Zarzadzenie Nr 143/2020
Burmistrza Stubic

z dnia 1 lipca 2020 r.

zmieniajgce Zarzgdzenie Nr 156/2015 Burmistrza Stubic z dnia 22 czerwca 2015 r. w sprawie
nadania regulaminu pracy Spotecznej Komisji Mieszkaniowej w Stubicach

Na podstawie art. 11 ust. 6 uchwaty nr XLVIII/372/2013 Rady Miejskiej w Stubicach z dnia
28 listopada 2013r. wsprawie zasad wynajmowania lokali wchodzgcych w sktad
mieszkaniowego zasobu Gminy Stubice (Dz. Urz. Woj. Lubus. z 2013 r., poz. 2598), zmienione;j
uchwatg nr 1X/75/2015 Rady Miejskiej w Stubicach z dnia 27 sierpnia 2015 r. (Dz. Urz. Woi.
Lubus. z2015r. poz. 1542), uchwatg nr LIV/418/2018 Rady Miejskiej w Stubicach z dnia
21 czerwca 2018 r. (Dz. Urz. Woj. Lubus. z 2018 r., poz.1538), uchwatg nr XV1/134/2019 Rady
Miejskiej w Stubicach z dnia 28 listopada 2019 r. (Dz. Urz. Woj. Lubus. z 2019 r., poz. 3403),
uchwatg nr XIX/153/2020 Rady Miejskiej w Stubicach z dnia 27 lutego 2020 r. (Dz. Urz. Woi.
Lubus. z 2020 r. poz.786) oraz uchwatg nr XX/165/2020 Rady Miejskiej w Stubicach z dnia
24 kwietnia 2020 r. (Dz. Urz. Woj. Lubus. z 2020 r., poz. 1200) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 156/2015 Burmistrza Stubic z dnia 22 czerwca 2015 r. w sprawie
nadania regulaminu pracy Spotecznej Komisji Mieszkaniowej w Stubicach w§ 5 po
ust. 5 wprowadza sie ust. 6 ktory otrzymuje brzmienie:

,0. W okresie ogtoszenia stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii, stanu kleski
zywiotowej albo stanu wyjgtkowego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej posiedzenia
komisji mogg odbywac sie jako posiedzenia zdalne. Przez posiedzenie zdalne nalezy
rozumie¢ posiedzenie, ktére obywa sie z wykorzystaniem srodkow porozumiewania sie
na odlegto$¢ (komunikator internetowy), korespondencyjnie (drogg pocztowg lub za
posrednictwem skrzynki podawczej ZAMK umieszczonej w Stubicach na budynku przy
Placu Bohateréow 13) lub w systemie mieszanym z wykorzystaniem obu sposobdw.
Zasady organizacji i odbywania posiedzen sg nastepujgce:

1) przewodniczgcy Spotecznej Komisji Mieszkaniowej za posrednictwem poczty
elektronicznej wskazanej do korespondencji przez kazdego z cztonkow komisji ustala
z cztonkami komisji forme prowadzenia posiedzenia zdalnego tj. za posrednictwem
srodkdw porozumiewania sie na odlegtos¢ (komunikator internetowy), korespondencyijnie
lub w systemie mieszanym z wykorzystaniem obu sposobow. Na 7 dni przed zwotaniem
posiedzenia komisji przewodniczgcy informuje dyrektora ZAMK o sposobie prowadzenia
posiedzenia zdalnego komisji wraz z podaniem terminu i godziny tego posiedzenia;

2) przewodniczgcy komisji odpowiada za czynnosci organizacyjne zwigzane
z przygotowaniem posiedzenia komisji tj. niezwtoczne powiadomienie cztonkow komisiji

za posrednictwem poczty elektronicznej wskazanej do korespondencji przez kazdego
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z cztonkéw komisji o terminie i godzinie posiedzenia komisji oraz zobowigzanie cztonkow
komisji do porozumiewania sie w sposob wybrany przez cztonkéw komisji w ramach
czynnosci przewodniczgcego okreslonych w pkt. 1 powyzej. Cztonkowie komisiji
wterminie 2dni od daty otrzymania ww. informacji zwrotnie przekazujg
przewodniczgcemu, za posrednictwem poczty elektronicznej, informacje potwierdzajgce
ich udziat w posiedzeniu zdalnym komisji;

3) na podstawie przestanych informacji przewodniczacy ustala liczbe cztonkow komisiji,
ktéra potwierdzita udziat w posiedzeniu zdalnym komisji. Zastrzega sie, ze uchwata
komisji moze byC podjeta, jezeli wszyscy czionkowie komisji zostali prawidtowo
zawiadomieni o posiedzeniu zdalnym. Uchwata moze by¢ wynikiem gtoséw czesciowo
oddanych korespondencyjnie, a cze$ciowo przy wykorzystaniu srodkéw bezposredniego
porozumiewania sie na odlegtos¢. Przy obliczaniu kworum uwzglednia sie czionkéw
komisji uczestniczgcych przez oddanie gtosu korespondencyjnie lub przy wykorzystaniu
Srodkéw bezposredniego porozumiewania sie na odlegtosc;

4) w terminie 3 dni przed planowanym terminem posiedzenia zdalnego przewodniczgcy
przesyta cztonkom komisji za posrednictwem poczty elektronicznej na wskazane przez
nich adresy do korespondencji porzgdek posiedzenia, opracowane karty do gtosowania
imiennego w przypadku posiedzenia zdalnego w trybie korespondencyjnym lub
mieszanym oraz zestawienie wnioskdw o najem lokali zweryfikowanych przez ZAMK.
Zestawienie zawiera wytgcznie informacje, ktérych udostepnienie nie narusza ochrony
danych osobowych wnioskodawcow w swietle rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), (Dz. U. UE. L. z2016r., Nr 119, str. 1 zpdzn. zm.). W zestawieniu zostang
udostepnione numery wnioskow DKZ..../...... , daty ich zlozenia, wielkos¢ gospodarstw
domowych, rodzaj uprawnien do lokalu oraz wielkos¢ lokalu zgodnie z przystugujgcym
uprawnieniem wynikajgcym z obowigzujgcych przepisow prawa, informacje o obecnych
warunkach mieszkaniowych, informacje uprawniajgce do zamieszkiwania w oddzielnym
pokoju, lub o niepetnosprawnosci ruchowej, oraz informacje o wczesniej podjetych przez
komisje mieszkaniowg uchwatach. Czionkowie komisji otrzymujg réwniez informacje
o lokalach mogacych by¢ przedmiotem najmu;

5) w posiedzeniu zdalnym komisji uczestniczg czionkowie komisji, ktérzy zgtosili swoje

uczestnictwo, dyrektor ZAMK, osoba protokotujgca przebieg posiedzenia;
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6) posiedzenie zdalne komisji prowadzone jest przez przewodniczgcego, zgodnie
z przygotowanym  porzadkiem posiedzenia. Przewodniczacy komisji prowadzi
posiedzenie zdalne w siedzibie ZAMK;

7) uczestnicy posiedzenia zdalnego komisji zobowigzujg sie do zachowania wszelkich
zasad bezpieczenstwa i poufnosci w zakresie udostepnionych danych, informacji oraz
dokumentow podczas posiedzenia jak iprzy wykonywaniu czynnosci zwigzanych
z przekazaniem korespondencji z posiedzenia;

8) osoby biorgce udziat w posiedzeniu zobowigzane sg do nieudostepniania osobom
postronnym komputera, telefonu oraz pomieszczenia, w ktérym bedg przebywali w czasie
posiedzenia zdalnego;

9) uchwaty komisji zapadajg zwykig wiekszoscig gtosow w obecnosci co najmniej
5 cztonkdéw komisji uczestniczgcych w posiedzeniu zdalnym. W przypadku rownej liczby
gtoséw ,za” i ,przeciw” rozstrzyga gtos przewodniczgcego komisji. Ustalenie wszystkich
oddanych gtoséw ,za” i,przeciw” nastepuje na podstawie zliczenia gtosow oddanych
przez cztonkéw komisji biorgcych udziat w posiedzeniu zdalnym;

10) cztonkowie komisji biorgcy udziat w posiedzeniu zdalnym w systemie mieszanym
a gtosujgcy w sposob korespondencyjny na dzien przed ustalonym terminem posiedzenia
komisji zobowigzani sg do przekazania do ZAMK imiennych kart do gtosowania
z oddanym gtosem w zaklejonej kopercie z adnotacjg ,Posiedzenie Spotecznej Komisji
Mieszkaniowej w Stubicach”. Karty zostang przedstawione pozostatym cztonkom komisiji
w dniu posiedzenia, w trakcie gtosowania. Karty imienne do gtosowania w systemie
korespondencyjnym nie dostarczone w wyznaczonym terminie nie bedg brane pod
uwage po zakonczeniu posiedzenia zdalnego komisji;

11) z przebiegu posiedzenia zdalnego komisji zostaje sporzgdzony protokdt, ktéry zostaje
za posrednictwem poczty elektronicznej wskazanej do korespondencji przez kazdego
z cztonkéw komisji przestany im celem zapoznania sie. Cztonkowie komisji w terminie
2 dni od daty otrzymania protokotu, zwrotnie, za posrednictwem poczty elektronicznej
przesylajg do ZAMK informacje potwierdzajgce zapoznanie sie z protokotem Ilub
zgtaszajg do niego uwagi. Kopia protokotu z posiedzenia zdalnego komisji przekazywana
jest do Burmistrza Stubic za potwierdzeniem odbioru. Oryginat protokot komisji zostaje
wigczony do akt sprawy;

12) przebieg zdalnego posiedzenia komisji z wykorzystaniem srodkéw porozumiewania
sie na odlegtos¢ (komunikator internetowy) w wersji audio dodatkowo zostaje

udokumentowany w formacie zapisu CD i zostaje wtgczony do akt sprawy;
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13) cztonkowie komisji biorgcy udziat w posiedzeniu zdalnym z wytgczeniem systemu
korespondencyjnego podejmujg uchwaty za posrednictwem srodka porozumiewania sie
na odlegto$¢, ustnie, imiennie agtos oddany ,za” Ilub ,przeciw’” uchwale jest
odnotowywany w protokole z posiedzenia;

14) cztonkowie komisji biorgcy udziat w posiedzeniu zdalnym wylgcznie za pomoca
systemu korespondencyjnego, w wyznaczonym terminie — wczesniej wyznaczonym przez
przewodniczgcego, przekazujg do siedziby ZAMK imienne karty do gtosowania
w zaklejonej kopercie z adnotacjg ,Posiedzenie Spotecznej Komisji Mieszkaniowej
w Stubicach” za posrednictwem poczty albo skrzynki podawczej ZAMK umieszczonej
w Stubicach na budynku przy placu Bohateréw 13. W terminie dwéch dni od daty
otrzymania przez ZAMK imiennych kart do gtosowania, dyrektor ZAMK oraz upowazniony
przez niego pracownik zapoznajg sie z przestang dokumentacjg, nastepnie wynik
gtosowania korespondencyjnego zamieszczajg w sporzgdzonym protokole. Kopia
protokotu z posiedzenia komisji przekazywana jest do Burmistrza Stubic za
potwierdzeniem odbioru. Oryginat protokotu komisji zostaje wtgczony do akt sprawy.
Protokdt z posiedzenia komisji zostaje przekazany przewodniczgcemu w terminie 3 dni
od daty posiedzenia komisji. Przewodniczgcy komisji zobowigzany jest zapoznaé
z tresScig protokotu cztonkow komisji biorgcych udziat w zdalnym posiedzeniu komisiji.
Czionkowie komisji wterminie 2 dni od daty otrzymania protokotu, zwrotnie, za
posrednictwem poczty albo skrzynki podawczej ZAMK umieszczonej w Stubicach na
budynku przy Placu Bohaterow 13 przesylajg do ZAMK informacje potwierdzajgce
zapoznanie sie z protokotem lub zgtaszajg do niego uwagi. Karty imienne do gtosowania
w systemie korespondencyjnym dostarczone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg
brane pod uwage do ustalenia ilosci oddanych przez cztonkéw komisji gtoséw.”.

§ 2. W pozostatym zakresie Zarzgdzenie Nr 156/2015 Burmistrza Stubic z dnia 22 czerwca
2015 r. w sprawie nadania regulaminu pracy Spotecznej Komisji Mieszkaniowej w Stubicach
nie ulega zmianie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorowi Zaktadu Administracji Mieniem

Komunalnym w Stubicach.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Stubic

Mariusz Olejniczak
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