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. DGW-422-3/19
Protokot
przeprowadzonej kontroli
w Urzedzie Miejskim w Stubicach
w dniu 12 lutego 2019 r.

w sprawie prowadzenia i aktualizacji rejestru wyborcow

Podstawa prawna kontroli:

Art. 165 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks Wyborczy (Dz. U. z 2018 r. poz. 754, 1000 oraz
1349) oraz § 2.1. rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 27 lipca
2011 r. w sprawie zapewnienia Panstwowej Komisji Wyborczej wykonywania zadan zwigzanych
z nadzorem nad prowadzeniem rejestru wyborcoéw i sporzadzaniem spiséw wyborcow (Dz. U.

z 2011 r. Nr 158, poz. 943 z p6zn. zm.).

1. Rejestr wyborcow prowadzony jest systemem komputerowym w programie Selwin. Program
komputerowy Seiwin przewiduje mozliwos¢ druku spisbw wyborcow z podzialem na
obwody glosowania i okregi wyborcze. Istnieje réwniez mozliwo$é wprowadzenia do systemu
komputerowego aktualizacji rejestru wynikajacych z zalozenia informacji dodatkowych
o dopisaniu lub wykresleniu osoby z rejestru wyborcoéw w danej gminie. Oznacza to, Ze program
komputerowy generuje i umozliwia wydruk spisu wyborcéw zaktualizowany o wyborcow
dopisanych na wlasny wniosek jak rowniez pozbawionych prawa wybierania lub dopisanych do
rejestru wyborcow w innej gminie. Program przewiduje rowniez mozliwo$¢ zalozenia karty
rézowej dla osoby, ktéra nie posiada zameldowania na pobyt staly, a ostatnie miejsce
zameldowanie na pobyt staly miala w Shlubicach, co do ktdérej Urzad Miejski otrzymat
zawiadomienie z innej gminy o dopisaniu do rejestru wyborcow.

2. Aktualizacja rejestru wyborcow dokonywana jest na biezgco i wynika z:

— przepisow o ewidencji ludnosci,

— przepisow o urzedzie stanu cywilnego,

— zawiadomien z sagdow o pozbawieniu praw wyborczych,

— decyzji wydanych przez Burmistrza Stubic na wniosek wyborcy o wpisanie do rejestru

wyborcow,

— zawiadomien z innych gmin o wpisaniu w tych gminach wyborcéw do rejestru wyborcoOw na

wlasny wniosek,

— aktualizacji rejestru wyborcow przeprowadzanej przez pracownikow urzedu.



10.

Informacja o mozliwosci wpisania si¢ do rejestru wyborcoéw jest udzielana, a wzoér wniosku
o wpisanie wyborcy do rejestru wyborcow w czesci A 1 B jest dostepny w siedzibie
oraz na stronie Urzedu Miejskiego w Stubicach.

Burmistrz Stubic na wniosek wyborcy o wpisanie do rejestru wyborcéw wydat jedng decyzje
w sprawie odmowy wpisania do rejestru wyborcow. Wyborca zlozyl wniosek za
posrednictwem ePuap, w ktorym okreslit miejsce stalego zamieszkania w Warszawie. Pomimo
wezwania o uzupelnienie braku (adres zamieszkania na terenie Stubic) nie zostal on zmieniony
co stanowilto podstawe do wydania decyzji odmowne;j.

Obowigzujacy 3 dniowy termin od momentu ztozenia wniosku do wydania decyzji o wpisaniu
wyborcy do rejestru wyborcow jest zachowany.

Dorgczenie decyzji nastgpuje niezwlocznie listem poleconym za potwierdzeniem odbioru —
dotaczanym do dokumentacji lub osobiscie za podpisem wnioskodawcy.

Zawiadomienie gminy, w ktdérej wyborca jest lub byt (w sytuacji gdy brak stalego meldunku)
zameldowany na pobyt staly o wpisaniu do rejestru wyborcOw nastepuje niezwlocznie
pocztg elektroniczng lub faksem jak réwniez listem poleconym.

Dokumentacja zwigzana z zaloZzeniem informacji dodatkowych przechowywana jest
w odrgbnych zbiorach w segregatorach dla poszczegdlnych rodzajow informacji dodatkowych
utozonych w kolejnosci alfabetyczne;.

Podczas kontroli zostala omodwiona konieczno$é  przeprowadzania  postepowania

wyjadniajacego przed wvdaniem decvzii o wpisaniu wyborcy do rejestru wyborcow.

Koniecznoé¢ przeprowadzania owego postgpowania wynika z art. 20 § 2 Kodeksu wyborczego.

Fakt przeprowadzenia postgpowania powinien by¢ udokumentowany w formie notatki

stuzbowej. Zakres postgpowania  wyjasniajgcego powinien wynikaé z okolicznos$ci sprawy.
A mianowicie nalezy dokonaé sprawdzenia podanego we wniosku przez mieszkanca adresu
stalego zamieszkiwania. O miejscu zamieszkania decyduja wystepujace lacznie dwie

przeslanki faktyczne: przebywanie w znaczeniu fizvcznym i zamiar stalego pobytu. Jesli

jedna z tych przestanek nie jest spelniona, powoduje utrate miejsca zamieszkania. Na stalos§é
pobytu w danej miejscowosci wskazuje skupienie w niej Zyciowej aktywnosci, zwiazanej

z praca czy rodzing. Dla oceny miejsca stalego pobytu nie nalezy kierowac si¢ wylacznie

oswiadczeniami osoby zainteresowanej. Faktyczne przebywanie w danej miejscowosci nie
moze by¢ rozumiane jedynie jako pobyt wymuszony konieczno$cia wykonywania w niej
swych obowigzkow pracowniczych czy zarobkowych, ale musi mie¢ ono jednoczesnie cechy
zalozenia tam osrodka swoich osobistych 1 majatkowych interesdw. Przebywanie
w miejscowosci musi wigza¢ si¢ ze skupieniem w niej zyciowe] aktywno$ci, zwigzanej nie
tylko z praca, ale réwniez z rodzina.

Zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks Wyborczy (Dz. U. z 2018 r. poz.
754, 1000 oraz 1349) zalozono 177 informacji dodatkowych rejestru dla wyborcow wpisanych



do rejestru wyborcoOw na wlasny wniosek na podstawie decyzji Burmistrza o wpisaniu do

rejestru wyborcOw w miejscu stalego zamieszkania osob:

— stale zamieszkatych na obszarze gminy bez zameldowania na pobyt staty — 128 informacji;

— nigdzie niezamieszkatych, stale przebywajacych na obszarze gminy — 0 informacji;

— zamieszkalych na obszarze gminy pod innym adresem niz adres ich zameldowania na pobyt

staly — 49 informacji.

Dokumentacja dotyczaca informacji dodatkowych dotyczacych dopisania wyborcy do rejestru

wyborcéw zawiera:

a.
b.

C.

11.

12.

13.

14.

15.

wniosek o wpisanie do rejestru wyborcow,

kserokopi¢ aktualnego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ wnioskodawcy,

notatke stuzbowq z przeprowadzonego postgpowania sprawdzajacego majacego na celu
ustalenie zasadnosci wydania decyzji o wpisaniu do rejestru wyborcow,

decyzje o wpisaniu do rejestru wyborcow z potwierdzeniem odbioru decyzji przez osobe
sktadajgca wniosek lub zatagczone zwrotne potwierdzenie odbioru,

zawiadomienie gminy, w ktérej wyborca jest lub byl zameldowany na pobyt staly o wpisaniu
do rejestru wyborcow (wydruk potwierdzenia z faksu poczty elektronicznej lub zwrotne
potwierdzenie odbioru).

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca
2011 r. w sprawie rejestru wyborcow oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolita Polska
innym panstwom czlonkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w rejestrze (Dz. U.
z 2017 1. poz. 1316) zalozono 230 informacji dodatkowych rejestru wyborcow odpowiednio
dla 0s6b zameldowanych na pobyt staty:

co do ktdrych otrzymano zawiadomienia o pozbawieniu prawa wybierania — 29 informacji;
wpisanych do rejestru wyborcéw w innej gminie — 152 informacje;

wpisanych do rejestru wyborcow w tej samej gminie, ale zamieszkatych pod innym adresem
niz adres ich zameldowania na pobyt staty — 49 informacji.

Informacje dodatkowe osob, co do ktérych otrzymano zawiadomienia o pozbawieniu prawa
wybierania sg aktualizowane gléwnie przed wyborami na podstawie zawiadomieni z sagddw.
Zatozone informacje dodatkowe wpisywane sg do ewidencji przechowywanej w odpowiednich
segregatorach.

W Urzedzie Miejskim w Stubicach do dnia kontroli zaden obywatel Unii Europejskiej
niebedacy obywatelem polskim stale zamieszkujacy na obszarze gminy nie zlozyl wniosku
o wpisanie do rejestru wyborcow. W zwigzku z powyzszym informacji dodatkowych rejestru
wyborcow czgsci B dotychczas nie zatozono.

Po ustaniu przyczyn uzasadniajacych zalozenie informacji dodatkowych rejestru wyborcoéw sg
one wylaczane do odrgbnego zbioru jak réwniez dokumenty stanowigce podstawe ich zatozenia

sa opatrywane adnotacja zawierajaca date i przyczyne wylaczenia i wylaczane do odrebnego



16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24,

25.

zbioru przejsciowego. W dniu kontroli znajduje si¢ 67 wylaczonych informacji dodatkowych,
ktoérych przyczyna wylaczenia byt:

1. zgon-—-2;

2. zameldowanie na pobyt staly w gminie — 45;

3. zameldowanie na pobyt staly poza gming — 13;

4. powrot do miejsca zameldowania na pobyt staly w gminie — 6;

5.  wymeldowanie — 1.
Okres przechowywania tych informacji oraz dokumentacji Zrodlowej na stanowisku pracy
trwaé bedzie 1 rok, po ktorym zostang one przekazane na podstawie spisu zdawczo —
odbiorczego do archiwum zakladowego. Informacje dodatkowe wylaczone przechowywane sa
w odrebnym segregatorze, utozone wedhug kolejnosci wyltaczenia informacji.
Rejestr wyborcéw udostepniany jest do wgladu w Urzedzie Miejskim w Slubicach na
pisemny wniosek zainteresowanego, zawierajagcy dane umozliwiajace ustalenie tozsamosci
wyborcy w rejestrze. Aktualny wzdér wniosku dla osdb zainteresowanych wywieszany jest na
tablicy ogloszen, stronie internetowej a takze jest dostepny w Urzedzie Miejskim.
Nikt z wyborcoOw nie wystapil z wnioskiem o udostepnienie rejestru wyborcow, a takze nikt nie
wni6st reklamacji na nieprawidtowos$ci w stalym rejestrze wyborcow.
Akty prawne, wytyczne i wyjaénienia Panstwowej Komisji Wyborczej dotyczace sposobu
prowadzenia rejestru wyborcéw zgromadzono w teczce na stanowisku pracy.
Liczba wyborcow wpisanych do rejestru na dzien 12 lutego 2019 r. wynosi 15 141 oséb.
Rejestr wyborcow prowadza: Pani Joanna Panek - Lalko, referent ds. ewidencji ludnosci
i dowodow osobistych.
Podczas kontroli rejestru wyborcOw w gminie przeprowadzono takze kontrol¢ finansows
w zakresie celowosci wydatkowania otrzymanej dotacji od delegatury Krajowego Biura
Wyborczego w Gorzowie Wielkopolskim w roku 2018 na prowadzenie i aktualizacj¢ statego
rejestru  wyborcow (klasyfikacja: cz.11,dz.751,rozdzial 75101, paragraf 2010) oraz na
przygotowanie i przeprowadzenie wyborow samorzgdowych (klasyfikacja: cz.11, dz.751,
rozdziat 75109, paragraf 2010).
Podczas kontroli sprawdzono oryginaly dowodéw ksiegowych $swiadczacych o dokonanych
wydatkach, a kserokopie powyzszych dokumentéw potwierdzonych ze zgodnoscia oryginatow
dolaczone sa do protokotu.
Na sprawdzonych dokumentach znajdujg si¢ opisy o celowosci wydatkow i zakwalifikowaniu
ich do wydatkéw budzetowych z czeéci budzetowej 11, dziatu 751 i odpowiedniego rozdziatu
75101 lub 75109.
Na podstawie przedstawionych dokumentow finansowych nie stwierdzono zadnych uchybien.
Porownano wydatki z wykazanymi kwotami przez jednostk¢ w sprawozdaniu Rb-50 za IV
kwartal 2018 r.

Jednostka prawidlowo wydatkowala przyznang dotacje zgodnie z przeznaczeniem.



26. Ostatnia kontrola rejestru wyborcoOw miala miejsce 26 wrze$nia 2017 r. wydane zalecenia

zostaly wykonane.

27. Rejestr wyborcow oraz dokumentacja zwigzana z jego aktualizacja prowadzone sg prawidtowo

i z nalezyta starannoscig.

Osoba odpowiedzialna
za prowadzenie rejestru wyborcoOw

w Urzedzie Miejski w Stubicach

Pieczatka Urzedu Miejskiego
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w Gorzowie Wlkp.
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Starszy Ksiggowy w Delegaturze KBW
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