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Archiwum Paristwowe w - 66 ~ ul. Ignacego Moscickiego 7
SR Wielkopolski
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
13263 2021-12-02 NZ.421.14.2021 401
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Urzad Stanu Cywilnego w Stubicach 9642
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Akademicka 1, 69-100 Stubice 000526742000 -
Adres jednostki kontrolowanej ( " 00
REGON KRS
"Uwagim .
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Agnieszka Niekrasz kustosz 2172021 2021-09-09
imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznieniado  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2021-09-10 2021-09-10 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli

Kontrola archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Stubicach dotyczgca sprawdzenia warunkéw przechowywania i
zabezpieczenia materiatdw archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego, tj. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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W zwiazku z przeprowadzona kontrola archiwum ksiag stanu cywilnego w Wydziale Urzgdu Stanu Cywilnego
i Spraw Obywatelskich w Urzedzie Miejskim w Stubicach stwierdzono, iz archiwum prowadzone jest w
sposéb zgodny z obowigzujacymi przepisami kancelaryjnymi oraz archiwalnymi. Materiaty archiwalne
to przede wszystkim: ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe do ksiag. Sg one przekazywane na
biezaco do archiwum USC w Stubicach. Na podstawie potwierdzonych spiséw zdawczo-odbiorczych.
Spisy sporzadzane sa odrebnie dla akt kategorii ,,A” i akt kategorii ,B". Klasyfikacja i kwalifikacja akt
jest prawidtowa. Zgodna z obowigzujacym jednolitym rzeczowym wykazem akt. Ksiegi stanu cywilnego
sa oprawione introligatorsko. Akta zbiorowe przechowywane sg w segregatorach.

W ramach Wydziatlu Urzedu Stanu Cywilnego w Stubicach realizowane sa zadania urzedu stanu
cywilnego, ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych. Prowadzone sa rejestry urodzenh, matzefstw,
zgonéw oraz wyborcéw i dzieci podlegajacych obowigzkowi szkolnemu. Przez wydziat przechodza
dokumenty zwiazane z adopcja, rozwodem, zmiana imienia lub nazwiska jak réwniez zagraniczne akta
stanu cywilnego transkrybowane w ksiegi polskie. Udzielane sg $luby cywilne, przygotowywane sa
dokumenty do $lubéw konkordatowych oraz zaswiadczenia do zawarcia zwigzku matzenskiego za
granica. Wydziat organizuje uroczystosci rodzinne- jubileusze 100 urodzin oraz 50 lecie pozycia
matzenskiego. USC w Stubicach wydaje i uniewaznia dowody osobiste, prowadzi sprawy z zakresu
obowigzku meldunkowego oraz nadania numeru PESEL.

W trakcie przeprowadzonej kontroli ustalono, iz archiwum ksiag stanu cywilnego prowadzone jest
prawidtowo. Skrupulatnie przestrzegane sa obowigzujace przepisy kancelaryjne i archiwalne a warunki
przechowywania i zabezpieczania materiatéw archiwalnych nie budza zastrzezen kontrolujacego.
Wydane zalecenia dotycza biezacej pracy oraz zabezpieczenia zasobu archiwalnego w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Stubicach.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci

1. W miare stopnia zuzycia i niszczenia oprawy twardej w ksiegach stanu cywilnego, nalezy 2022-12-31
systematycznie poddawaé ksiegi pracom introligatorskim;

2. Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Gorzowie WIkp. ksiegi stanu cywilnego zgodnie z 2022-12-31
obowigzujgcymi przepisami po 80 lub 100 latach;

3. Magazyn w ktérym przechowywane sa ksigegi stanu cywilnego nalezy odmalowad; 2022-12-31

4. Kohczy sie miejsce do przechowywania akt zbiorowych. W zwigzku z tym nalezy zakupi¢ 2022-12-31
dodatkowe szafy do przechowywania wyzej wymienionej dokumentacji.

Opis Termin realizacji
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki Ilos¢: O
€) Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 eqgz. 2 CJJ «MLV)LL

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Gorzowie Wielkopolskim



