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1. W 2zwiazku z koniecznoécia zmiany regulaminu organizacyjnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Stubicach zostal zlozony nowy projekt regulaminu do zatwierdzenia.

2. W naliczaniu wynagrodzefi zobowiazyjemy sie¢ do stosowania obowiazujacych
przepisow.

3. Od miesigca pazdziernika 2009 roku podpisano nowsg umowg z pracownikiem
dotyczaca uzywania prywatnego samochodu do celéw shuzbowych, w ktorej
zmieniono zasady dokonywania zwrotu kosztoéw wynikajacych z tego tytutu.
Jednoczesnie w miesigcu grudniu br rozliczono nadpiacong wartosé¢ ryczalttu oraz
podatku dochodowego. Zgodnie z wyjasnieniem Izby Skarbowej w Poznaniu zwrot
kosztéw dojazdow nie stanowi dochodu pracownika jaki jest podstawa do naliczenia

- podatku dochodowego. Wptacony podatek z tego tytutu podlega zwrotowi. Dokonano
~zwrotu pracownikowi nadplaconego w roku biezacym podatku dochodowego.

4. W celu przestrzegania ustawy o rachunkowosci wprowadzono rejestr list plac, w
ktorym ewidencjonowane sg systematycznie wszystkie listy wyplat ze szczegdlnym
uwzglednieniem zachowania chronologii. Wydruki komputerowe uzupelniane sa o
zapisy reczne w celu wiasciwej identyfikacji numerycznej kolejnych list.

5. W zapisach procedury kontroli ﬁnansoWej OPS uwzgledniono sposdb postgpowania, a
w szczegllnosci koniecznos¢ uzupelniania wydrukéw komuterowych list ptac o
reczne zapisy numeracyjne. Jednoczes$nie wprowadzono aktualizacje programu AGA
(programu  generujacego naliczanie wynagrodzen), ktora umozliwia reczne

(indywidualne) wprowadzanie numeracji list.
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. Zweryfikowano wynagrodzenia pracownikéw biorac pod uwagg art. 291 Kodeksu
pracy i ponownie naliczono wynagrodzenia wszystkim osobom przebywajacym na
zwolnieniach lekarskich od dnia 01.07.2006 roku. Dokonano korekt deklaracji ZUS za
wszystkie okresy, ktorych zmiany dotyczyly. Wynikle z tego tytulu réznice zostaly
uregulowane zaréwno w stosunku do ZUS, US jak i pracownikéw w miesigcu sierpniu
br. Naliczonymi przez ZUS odsetkami obcigzono pracownika odpowiedzialnego za
wlasciwe naliczanie plac, kt6ry dokonal wplaty w m-cu grudniu na konto OPS.
Uregulowano zaleglosci i1 otrzymano zaswiadczenie o niezaleganiu w dniu
09.12.2009 r.

. Zgodnie z art. 21 ust.1 pkt 23b ww.ustawy, wolny od podatku dochodowego jest
zwrot kosztéw poniesionych przez pracownmika z tytu#tu uzywania pojazdow
stanowiacych wlasno$¢ pracownika, dla potrzeb zakladu pracy, w jazdach lokalnych,
jezeli obowiazek ponoszenia tych kosztéw przez zaklad pracy albo mozliwosé
przyznania prawa do zwrotu tych kosztow wynika wprost z przepisow innych ustaw —
do wysokosci miei‘s;;cznego ryczaltu pieni¢znego albo do  wysokosci
nieprzekraczajacej kwoty ustalonej przy zastosowaniu stawek za 1 kilometr przebiegu
pojazdu, okreslonych w odregbnych przepisach wydanych przez wiasciwego
ministra,jezeli przebieg pojazdu, z wylgczeniem wyplat ryczaltu pienigznego, jest
udokumentowany w ewidencji przebiegu pojazdu prowadzonej przez przcownika;
przepis art.23 ust.7 stosuje si¢ odpowiednio.

. Dostosowano procedury kontroli finansowej osrodka do standardow kontroli w
zakresie rozdzielania luczowych obowigzkow dotyczacych zatwierdzania, realizacji i
rejestrowania operacji finansowych zgodnie z Komunikatem nr 13 Ministra Finanséw

- z dnia 30. czerwca 2005 r. w sprawie standardéw kontroli finansowej w jednostkach
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sektora finanséw publicznych.



