Zarzadzenie Nr 162/2013
Burmistrza Stubic

z dnia 26 czerwca 2013 r.

w sprawie okreslenia zasad i trybu dokonywania kontroli i oceny realizacji zadan publicznych
przez organizacje pozarzadowe

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r., o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie (j.t. z2010r. Dz. U. Nr 234 poz. 1536 ze zm.)" w zwigzku z 33 ust. 1 ustawy
zdnia 8 marca 1990r., osamorzadzie gminnym (j.t. z2013r. Dz.U.poz. 594) oraz
art. 6 ust. 1 pkt 4 lit. ,a” iart. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji
publicznej (j.t. Dz. U. Nr 112 poz. 1198 ze zm.)?, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia wtasciwej kontroli realizacji zadan publicznych przez organizacje
pozarzadowe i podmioty prowadzgce dziatalno$¢ pozytku publicznego, wprowadzam ”Zasady
i tryb dokonywania kontroli i oceny realizacji zadan publicznych ” zlecanych w trybie przepiséw
ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego io0 wolontariacie
w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam naczelnikowi Wydziatu Spoteczno-
Administracyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

) Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2011r. Nr 112, poz. 654, Nr 205, poz. 1211, Nr 209, poz.
1244 1 Nr 208, poz. 1241, z 2012 r. Nr 149, poz. 887, z 2013 r. nr 209, poz. 1244 i Nr 232, poz. 1378.

2)Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U.z2002r. Nr 153 poz. 1271, z 2004r. Nr 240 poz. 2407,
z2005r. Nr 64 poz. 565, Nr 132 poz. 1110, z 2010r. Nr 182 poz. 1228, z 201 1r. Nr 204 poz.1195, z 2012 r. poz. 908.
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Zatgcznik Nr  1do Zarzadzenia Nr
162/2013
Burmistrza Stubic

z dnia 26 czerwca 2013 r.

ZASADY i TRYB DOKONYWANIA KONTROLI | OCENY

REALIZACJI ZADAN PUBLICZNYCH

Rozdziat 1.
Postanowienia ogodlne
§ 1. llekro¢ w niniejszym zataczniku jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Stubice,

2) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Stubic, organ administracji publicznej
zlecajacy zadanie publiczne,

3) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Stubicach,

4) ustawie — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o pozytku publicznego
i 0 wolontariacie,

5) organizacji - nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe, okre$lone
w art. 3 ust. 2 ustawy oraz podmioty realizujgce dziatalnoS¢ pozytku publicznego, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 3 tej ustawy, w imieniu, ktérych dziatajg reprezentanci, lub osoby przez
nie upowaznione,

6) kontrolujgcych — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow Urzedu upowaznionych przez
Burmistrza do dokonywania kontroli.

Rozdziat 2.
Przedmiot dokonywania kontroli
§ 2. Kontrola iocena realizacji zadan publicznych zlecanych organizacjom obejmuje

czynnosci okreslone ustawg, polegajace na sprawdzeniu:

1) stanu izgodnosci realizacji zadania zofertq oraz z zaktualizowanym, stosownie do
przyznanej dotacji, harmonogramem i kosztorysem,

2) prawidtowosci wydatkowania przekazanej dotacji zbudzetu Gminy oraz Srodkow
stanowigcych wktad wtasny organizacji, przeznaczonych na realizacje zadania,

3) poszczegodlnych dziatan podejmowanych przez organizacje w ramach realizacji zadania i ich
terminy,

4) prowadzenia dokumentacji zgodnie z przepisami prawa i w oparciu o postanowienia zawarte

W umowie,
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5) realizacji obowigzkow informacyjnych, okreslonych w umowie.

Rozdziat 3.
Tryb dokonywania kontroli
§ 3. 1. Podstawowym trybem dokonywania kontroli i oceny realizacji zadan publicznych sa:

1) analiza dokumentéw zwigzanych z realizacjg zadania publicznego, w tym:
a) oferta ztozona w konkursie,
b) umowa na realizacje zadania publicznego wraz z harmonogramem i kosztorysem,
c) prowadzona biezgca dokumentacja ksiegowa i merytoryczna,
d) materiaty faktograficzne dotyczace realizowanego zadania.
2) ogledziny miejsc, w ktérych realizowane jest zadania publiczne.

§ 4. 1. Kontrolujacy przed podjeciem czynnos$ci kontrolnych zobowigzany jest do ztozenia
oswiadczenia o bezstronnosci.
2. Wz6r oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych , Zasad itrybu kontroli i oceny
realizacji zadan publicznych”.
3. W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktorej mowa w ust. 2, Burmistrz jest zobowigzany do
natychmiastowego wytaczenia pracownika i przekazania spraw zwigzanych z kontrolg innemu
podlegtemu pracownikowi.

Rozdziat 4.
Zasady dokonywania kontroli
§ 5. 1. Wszczecie postepowania kontrolnego nastepuje z urzedu.

2. Kontrole dokonywane sg w oparciu o plan kontroli na dany rok sporzgdzany przez
pracownika ds. wspotpracy z organizacjami i zatwierdzany przez Burmistrza.
3. Plan kontroli sporzadzany jest w terminie 30 dni po ogtoszeniu wynikdw konkursu ofert
w danym roku i moze obejmowac organizacje, ktore realizowaty zadanie publiczne w okresie
5 lat poprzedzajacych planowang kontrole oraz organizacje, ktérym zlecono zadanie publiczne
w danym roku.
4. Burmistrz moze zleci¢ dokonanie kontroli doraznej lub sprawdzajgcej nieobjetej planem
kontroli.

§ 6. 1. Burmistrz zawiadamia organizacje o zamiarze wszczecia kontroli.
2. Wzor zawiadomienia zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszych , Zasad i trybu kontroli i oceny
realizacji zadan publicznych”.
3. Zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli nie dokonuje sie, w przypadku gdy dokonanie
kontroli jest niezbedne dla przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa lub wykroczenia lub
zabezpieczenia dowoddow jego popetnienia.

§ 7. 1. Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni od dnia doreczenia

zawiadomienia.
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2. Kontrole przeprowadza sie w siedzibie organizacji lub/i w miejscach i czasie faktycznego
wykonywania przez organizacje zadan publicznych.
3. Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci moga by¢é dokonywane, w miare potrzeby réwniez
w siedzibie Urzedu.
4. Czynnosci kontrolnych dokonuje sie w obecnosci osoby reprezentujgcej organizacje lub
osoby przez nig upowaznionej. Organizacja jest obowigzana do wskazania osoby upowaznionej
do reprezentowania jej w trakcie kontroli. Upowaznienie powinno by¢ udzielone na pismie lub
zgtoszone do protokotu.
5. Czynnosci kontrolne mogg by¢ wykonywane po dostarczeniu organizacji, upowaznienia do
dokonania kontroli i okazaniu legitymacji stuzbowej lub dowodu osobistego.
6. Kontrolujacy jest uprawniony do:
1) wgladu do wszelkich dokumentéw zwigzanych z zakresem kontroli, ktére majg lub moga
mie¢ znaczenie dla oceny realizacji zadania;
2) zgdania od organizacji udzielania ustnych i/lub pisemnych wyjasnien w zakresie objetym
kontrolg;
3) przeprowadzenia ogledzin przebiegu okreslonych czynnosci.

§ 8. 1. Z czynnosci kontrolnych sporzadza sie protokdt kontroli w dwéch egzemplarzach po
jednym dla kazdej ze stron.
2. Wzo6r protokotu kontroli zawiera zatacznik nr 3 do niniejszych ,, Zasad i trybu kontroli i oceny
realizacji zadan publicznych”.
3. Organizacja moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc pisemne wyjasnienie, co
do zawartych w protokole ustalenn w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.
4. Odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do sporzadzenia wystapienia
pokontrolnego.
5. 0 wynikach kontroli, Burmistrz poinformuje organizacje, aw przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w realizacji zadania publicznego, w wystgpieniu pokontrolnym wskaze termin,
wniosKi i zalecenia majgce na celu ich usuniecie.

6. Dokumentacja z kontroli jest publikowana na stronie www.bip.slubice.pl .
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http://www.bip.slubice.pl/

Zatgcznik Nr 1 do

»Zasad i trybu kontroli i oceny realizacji zadan publicznych”
- wzor -

Imie i nazwisko kontrolujgcego

Oswiadczenie
0 bezstronnosci

Oswiadczam co nastepuije:

W OANIESIENIU O ..

Nazwa petna / Nazwisko i imie osoby reprezentujgcej organizacje
1. Jestem / nie jestem*
1) strong albo pozostaje z jedng ze stron w takim stosunku prawnym, ze wynik sprawy moze
mie¢ wptyw na prawa lub obowigzki organizaciji;
2) matzonkiem oraz krewnym i powinowatym do drugiego stopnia;
3) osobg zwigzang z organizacjg z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;
4) osoba, w ktorej bytem swiadkiem lub biegtym albo bytem lub jest przedstawicielem jednej ze
stron, albo w ktorej przedstawicielem strony jest jedna z os6b wymienionych w pkt 2 i 3;
5) osoba, w ktorej bratem udziat w wydaniu zaskarzonej decyzji;
6) osoba, z powodu ktorej wszczeto przeciw organizacji dochodzenie stuzbowe, postepowanie
dyscyplinarne lub karne;
7) osoba, w ktérej jedng ze stron jest osoba pozostajagca wobec organizacji w stosunku
nadrzednosci stuzbowe;.

(data i podpis kontrolujgcego)

*odpowiednie skresli¢

Przez organizacie - nalezy rozumie¢ organizacje pozarzadowe, okreslone
w art. 3 ust. 2 ustawy oraz podmioty realizujgce dziatalno$¢ pozytku publicznego, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 3 tej ustawy, w imieniu, ktérych dziatajg reprezentanci, lub osoby przez

nie upowaznione.
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Zatgcznik Nr 2 do

»Zasad i trybu kontroli i oceny realizacji zadan publicznych”
- wzor -

Stubice, dnia .......... r.

(nazwa i adres organu kontrolujgcego)

ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE WSZCZECIA KONTROLI
ORGANIZACJI LUB PODMIOTU,
(o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie)

Podstawa prawna: art. 17 ustawy =z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (j.t. z2010r. Dz. U. Nr 234, poz.1536 ze zm.) oraz § 6 pkt
5 zarzadzenianr ............. Burmistrza Stubica z dnia .................

1. Oznaczenie organizaciji:

3. Zakres przedmiotowy kontroli:

Przestrzeganie prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez organizacje zgodnie
z§10umowynr ............. zdnia ..o

Podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia

Pouczenie:
1. Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia
0 zamiarze wszczecia kontroli.
2. Organizacja jest obowigzana do wskazania osoby upowaznionej do reprezentowania jej

w trakcie kontroli. Upowaznienie powinno by¢ udzielone na pismie lub zgtoszone do protokotu.
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Zatgcznik Nr 3 do

»Zasad i trybu kontroli i oceny realizacji zadan publicznych ,,
- wzor -

PROTOKOL. KONTROLI

Podstawa prawna: art. 17 ustawy =z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie (j.t. z2010r. Dz. U. Nr 234, poz. 1536 ze zm.) oraz zarzadzenie
Burmistrza Stubic nr ......... zdnia ... w sprawie okreslenia zasad itrybu
dokonywania kontroli i oceny realizacji zadan publicznych.

Kontrole przeprowadzonow ..... (nazwa i adres organizacji),

reprezentowanej przez ..... (okreslenie funkcji oraz imie i nazwisko),

osoby upowaznionej przez organizacje do reprezentowania jej w trakcie kontroli ..... (imie
i nazwisko)
wdniu / dniach ... (data rozpoczecia izakonczenia kontroli, z wyszczegolnieniem

ewentualnych przerw),
przez ........... (imiona i nazwiska przeprowadzajgcych kontrole),

na podstawie upowaznienia do kontroli nr ..... zdnia .......

KONTrolg ODJEIO ..o

(okreSlenie przedmiotu kontroli)

Kontrolujgcy dokonat nastepujacych czynnosci kontrolnych:....................ol.

(okreSlenie  wszystkich podjetych czynnoSci (np. porownanie stanu faktycznego
z dokumentacja, dokonanie, ogledzin itd.)

W wyniku powyzszych czynnosci kontrolujgcy dokonat nastepujacych ustalen: ......

(w szczegoblnosci wnioski wskazujgce na stwierdzone nieprawidtowosci z przytoczeniem
dowodobw potwierdzajgcych ustalenia zawarte w protokole)

W toku czynnosci kontrolnych odnosnie sprawy ..... (okreslic przedmiot) ..... wyjasnienia

ztozyli:

wyjasnienia powyzsze zastugujg / nie zastugujg na uwzglednienie z powodu
(podac przyczyny i dowody)
2. (imie, nazwisko) .......... , W ktorych stwierdzono, co nastepuje: ..............
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wyjasSnienia powyzsze zastugujq / nie zastugujg na uwzglednienie z powodu ..... (podac

przyczyny i dowody) ..... .

Kontrolowany nie wnosi zadnych zastrzezen do protokotu / wnosi nastepujace zastrzezenia

do protokotu:

Protokdt kontroli sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Pouczono organizacje o mozliwosci zgtoszenia w terminie 7 dni od sporzadzenia protokotu
kontroli pisemnych wyjasnien, co do zawartych w nim ustalen.

Dokumentacja wytworzona na potrzeby kontroli jest czescig sktadowg niniejszego protokotu:

(pisemne wyjasnienia, oSwiadczenia, zestawienia, dokumentacje faktograficzng (nagrania,

zdjecia, plakaty, itp.; kserokopie faktur i innych dowoddw poniesienia wydatkow)

........................................ (podpis osoby reprezentujgcej organizacje)

(podpisy oséb kontrolujgcych)
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