Zarzadzenie Nr 321/2013
Burmistrza Stubic

z dnia 3 grudnia 2013 .

w sprawie zasad przyznawania irozliczania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Stubice
organizacjom pozarzadowym oraz innym podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku
publicznego

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t.
22013 r. Dz. U. poz. 594 ze zm.), w zwigzku z art. 11 -19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t. z 2010 r. Dz. U. Nr 234, poz. 1536 ze
zm.) i art. 44 ust. 3, art. 127 ust.1 pkt 1 lit e oraz art. 251-252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (j.t. z 2013 r. Dz. U. poz. 885 ze zm.), zarzgdzam, co nastepuije:

§ 1. Ustalam ,Zasady przyznawania irozliczania dotacji udzielanych z budzetu Gminy
Stubice organizacjom pozarzgdowym oraz innym podmiotom prowadzgcym dziatalno$¢ pozytku
publicznego”, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zasady, o ktoérych mowa w § 1 dotyczg podmiotow okreslonych w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t. z 2010 .
Dz. U. Nr 234, poz. 1536 ze zm.).

§ 3. Wykonanie  zarzadzenia powierza sie naczelnikowi Wydzialu  Spoteczno-
Administracyjnego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik Nr  1do Zarzadzenia Nr
321/2013

Burmistrza Stubic
z dnia 3 grudnia 2013 r.

»<Zasady przyznawania irozliczania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Stubice
organizacjom pozarzagdowym oraz innym podmiotom prowadzacym dziatalnosé pozytku
publicznego”.

llekro€ w niniejszym zasadach jest mowa o:
1) ustawie — nalezy przez to rozumieC ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie;
2) organizacjach pozarzadowych — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe,
o ktorych mowa w art. 3 ust 2 ustawy oraz inne podmioty prowadzgce dziatalnos¢ pozytku
publicznego, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy;
3) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Stubice;
4) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Stubic;
5) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Stubicach.

Rozdziat 1.
Realizacja zadan publicznych w trybie otwartego konkursu ofert
§ 1. Podmioty uprawnione do sktadania ofert

1. Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert w trybie otwartego konkursu ofert sag
organizacje pozarzadowe prowadzace na rzecz mieszkancéw Gminy dziatalnos¢ statutowg
w dziedzinie objetej otwartym konkursem ofert, az wiasnej inicjatywy Ilub w trybie
pozakonkursowym w dziedzinie objetej sferg zdan publicznych okreslonych w art. 4 ustawy.

2. Organizacje pozarzgdowe, sktadajgce oferty nie muszg posiadac statusu organizacji pozytku
publicznego.

3. Terenowe oddziaty organizacji pozarzadowych (nieposiadajgce osobowosci prawnej) mogq
ztozy¢ oferte wytgcznie na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Gtéwny.

4. Dwie lub wiecej organizacji pozarzadowych, dziatajacych wspdlnie, mogq ztozy¢ oferte

wspolng na zasadach okreslonych ustawa.
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§ 2. Procedura konkursowa
1. Ogtoszenie otwartego konkursu ofert podlega rejestracji prowadzonej przez pracownika
odpowiedzialnego za wspoOfprace =z organizacjami pozarzgdowymi, zgodnie z instrukcjg
kancelaryjng i JRWA, po zarejestrowaniu kazde ogtoszenie zostaje oznaczone indywidualnym
numerem.
2. Ogtoszenie otwartego konkursu ofert nastepuje na co najmniej 21 dni przed uptywem terminu
skladania ofert. Termin ten jest okresem, w ktéorym odbywa sie przyjmowanie ofert, a takze
okresem na udzielanie informacji organizacjom pozarzgdowym zainteresowanym ubieganiem
sie o srodki z budzetu Gminy.
3. Ogtoszenie otwartego konkursu ofert zawiera informacje okreslone w art. 13 ust. 2 ustawy.
4. Ogtoszenie otwartego konkursu ofert zamieszcza sie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu www.bip.slubice.pl w zaktadce - Organizacje
pozarzadowe;
2) na stronie internetowej Urzedu www.slubice.pl w zaktadce - Organizacje pozarzgdowe;
3) na tablicach ogtoszen w siedzibie i przed siedzibg Urzedu;
4) moze zosta¢ umieszczone w samorzadowym biuletynie informacyjnym — Gazeta Stubicka lub
zgodnie z art. 13 ust. 4 ustawy.
5. ,Ramowy wzoér ogtoszenia otwartego konkursu ofert” stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych
zasad.

§ 3. Ztozenie oferty
1. Oferty nalezy przygotowaé¢ na formularzu zgodnym z wzorem okreslonym rozporzadzeniem?),
aktualnym na dzien skfadania oferty, wterminie ina warunkach podanych w ogtoszeniu
otwartego konkursu ofert.
2. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w sposdb okreslony w ogtoszeniu otwartego
konkursu ofert
1) przed przystgpieniem do wypetnienia oferty niezbedne jest zapoznanie sie z trescig
niniejszych zasad oraz ogfoszenia gdzie znajduje sie m.in. informacja, ile ofert w danym
otwartym konkursie ofert moze ztozy¢ jedna organizacja pozarzadowa;
2) w przypadku sktadania wiecej niz jednej oferty, kazda musi by¢ ztozona w osobnej kopercie
opisanej wedtug wskazan zawartych w ogtoszeniu otwartego konkursu ofert;
3) w przypadku ztozenia oferty wspdlnej do oferty na realizacje zadania nalezy zataczy¢ umowe
zawartg pomiedzy organizacjami pozarzgdowymi okreslajaca prawa i obowigzki kazdej z nich,

w tym zakres Swiadczen skfadajacych sie na realizowane zadanie.
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§ 4. Ocena formalna, rachunkowa i merytoryczna ofert
1. Oceny formalnej i rachunkowej ztozonych ofert dokonuje pracownik Urzedu odpowiedzialny
za wspotprace z organizacjami pozarzadowymi, oceny merytorycznej dokonuje komisja
konkursowa powotywana w trybie ina zasadach okreslonych w obowigzujgcym na dzien
ogtoszenia konkursu Programie wspotpracy Gminy z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi
podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego uchwalanym przez Rade Miejskg
w Stubicach.
2. Ocena formalna, rachunkowa i merytoryczna oferty dokonywana jest z uzyciem ,Karty oceny
oferty”, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych zasad.
3. Wymogi formalne oraz kryteria brane pod uwage w trakcie oceny merytorycznej podane sg
kazdorazowo w ogtoszeniu otwartego konkursu ofert
1) ocena formalna polega m.in. na sprawdzeniu zgodnosci ofert z przepisami i wymogami
okreslonymi w ogtoszeniu. Oferty ztozone po terminie i/lub odrzucone ze wzgledow formalnych
nie sg poddawane ocenie merytorycznej;
2) w przypadku, gdy organizacja pozarzadowa realizowata juz zdania finansowane Ilub
wspoffinansowane z budzetu Gminy, przy ocenie merytorycznej oferty pod uwage bedzie
rébwniez brana rzetelnos¢ iterminowos¢ wykonywanych dotychczas zadan oraz sposob
rozliczenia dotacji otrzymanych na ten cel.

§ 5. Wybor oferty
1. Przewodniczacy komisji konkursowej przedstawia Burmistrzowi stanowisko komisji w formie
protokotu, wraz z zestawieniem zbiorczym wszystkich ofert celem podjecia ostatecznej decyzji
wyboru najkorzystniejszych ofert oraz wysoko$ci dotacji. Rozstrzygniecie otwartego konkursu
ofert nastepuje w formie zarzadzenia Burmistrza, do ktérego nie ma zastosowania tryb
odwotawczy.
2. Do ogtoszenia wynikow otwartego konkursu ofert § 2 pkt 4 niniejszych zasad stosuje sie
odpowiednio
1) po ogtoszeniu wynikow otwartego konkursu ofert, organizacja pozarzadowa otrzymuje
powiadomienie o przyznaniu wysokosci dotacji w formie pisemnej i/lub koniecznosci
zaktualizowania oferty;
2) w przypadku, gdy suma dofinansowania ztozonych ofert przekracza wysokos¢ srodkow
przeznaczonych na powierzenie/wsparcie zadania, Burmistrz zastrzega sobie mozliwo$é
proporcjonalnego zmniejszenia wielkosci dofinansowania / finansowania, stosownie do
posiadanych srodkéw;

3) w w/w przypadku, organizacja pozarzadowa nie jest zwigzana ztozong ofertg;
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4) jezeli jednak mimo otrzymania nizszej od wnioskowanej dotacji, organizacja pozarzadowa
zdecyduje sie na realizacje zadania, zobowigzana jest niezwtocznie, tj. nie pozniej niz w ciggu
7 dni od otrzymania powiadomienia o wysokosci otrzymanej dotacji, dostarczenia do Urzedu
zaktualizowanej oferty;
5) zaktualizowana oferta musi uwzglednia¢ zakres koniecznych zmian kosztorysu i/lub
harmonogramu, i/lub zakresu rzeczowego zadania wskazanych w powiadomieniu. Nie jest
dopuszczalne wprowadzenie do zaktualizowanej oferty innych pozycji niz wskazane w ofercie;
6) niedostarczenie zaktualizowanej oferty we wskazanym terminie, jest réwnoznaczne
Z rezygnacjq realizacji zadania.

§ 6. Wysokos¢ dotacji, wklad finansowy/pozafinansowy, czas realizacji zadania
publicznego
1. W ogtoszeniu okresla sie maksymalng kwote, o jakg mozna ubiega¢ sie w ramach otwartego
konkursu ofert.
2. W przypadku wsparcia realizacji zadania, organizacja pozarzgdowa ma obowigzek
wniesienia co najmniej 20% wkfadu finansowego.
3. Oprécz wkitadu finansowego organizacja pozarzadowa moze wnies¢ w realizacje zadania
wkfad pozafinansowy
1) przez wktad finansowy rozumie sie srodki finansowe wtasne organizacji pozarzadowej i/lub
Srodki finansowe z innych zZrodet w tym: wptaty i optaty adresatow zadania, dotacje z budzetu
panstwa lub innej jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych i innych;
2) wktad pozafinansowy polega na wniesieniu przez organizacje pozarzadowg wktadu
osobowego - nieodpfatnej dobrowolnej pracy, wtym Swiadczen wolontariuszy ipracy
spotecznej cztonkdw organizacji pozarzgdowej. Wktad pozafinansowy powinien by¢ mozliwy do
wyliczenia, zweryfikowania iudokumentowany, w szczegdlnosci na podstawie pisemnych
porozumien (jezeli Swiadczenie wolontariusza wykonywane jest przez okres dtuzszy niz 30 dni)
lub oSwiadczen wolontariackich / spotecznej pracy cztonkow.
4. Czas realizacji zadania bedzie kazdorazowo okres$lony w umowie, jednak nie moze byé
dtuzszy niz do 31 grudnia danego roku.

§ 7. Kwalifikowalnos¢ kosztow
1. Koszty kwalifikowalne, to koszty, ktére mogg by¢ pokrywane z dotacji Gminy jezeli sa:
1) niezbedne dla realizacji zadania;
2) racjonalne i efektywne;
3) zostaty faktycznie poniesione;
4) udokumentowane;

5) zostaly przewidziane w kosztorysie zadania;

Id: 0BCD5B7F-6C57-47B8-9E78-75744A905269. Przyjety Strona 4



6) zgodne ze szczegotowymi wytycznymi okreslonymi w niniejszych zasadach;

7) zgodne z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego;

8) ponoszone w ramach realizacji zadania w okresie zgodnym zterminami rozpoczecia
i zakonczenia zadania, zawartymi w harmonogramie i okreslonymi w umowie.

2. Z dotacji Gminy mogg by¢ pokrywane nastepujgce rodzaje kosztow (ponizsze wyliczenie ma
charakter przyktadowy i nie wyczerpuje mozliwych rodzajéw kosztow):

1) koszty merytoryczne

a) osobowe/bezosobowe, wtym: pedagogdéw, treneréw, artystdw, psychologéw, innych
specjalistow realizujgcych zadanie, w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej osoby
w realizacje zadania, wynikajgce z umoéw o prace, uméw cywilno — prawnych (zlecenia,
o dzieto)

-w przypadku realizacji zadania w ramach dziatalnosci odptatnej zastosowanie majq limity
wynagrodzen okreslone w art. 9 ustawy,

- kwalifikowalne sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia, tj. w szczegdlnosci wynagrodzenia
zasadnicze oraz dodatki z przewidzianymi prawem kosztami po stronie pracodawcy tj.
ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia na rzecz pracownikow,

-rachunki ztytutu uméw zlecenia oraz uméw o dzietlo sg zaliczane do kwalifikowalnych
bezosobowych kosztéw wynagrodzen,

-w kosztorysie nalezy szczegotowo podac kalkulacje wynagrodzen poszczegdlnych osob
realizujgcych zadanie (stawka godzinowa x liczba godzin) z zaznaczeniem formy zatrudnienia
(umowa o prace, umowa zlecenia, umowa o dzieto),

b) koszty zwigzane z dziataniami skierowanymi do adresatow zadania w tym np.: materiaty
szkoleniowe, optaty za hotel, wyzywienie, ubezpieczenie, refundacja kosztow dojazdu, nagrody
i wyréznienia rzeczowe w przypadku zadania, ktérego element stanowi konkurs, wynajem sali,
boiska

- wydatki zwigzane z przejazdem publicznymi srodkami transportu (bilety kolejowe Il klasa,
bilety autobusowe PKS, komunikacji miejskiej) na podstawie listy oséb uczestniczgcych
W przejezdzie wraz z ich podpisami;

2) koszty obstugi zadania w wysokosci nieprzekraczajacej 10% przyznanej dotacji, w tym:

a) koszty osobowe/bezosobowe koordynatora zadania, obstugi administracyjnej, obstugi
ksiegowej, wynikajgce z umow o prace, uméw cywilno — prawnych (zlecenia, o dzieto)—
w przypadku ksiegowej wytgcznie wynagrodzenie za prowadzenie wyodrebnionej dokumentacii
finansowo-ksiegowej srodkow finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie
z zasadami wynikajacymi z ustawy?), w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych

operacji ksiegowych,
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b) koszty administracyjne i eksploatacyjne: zakup materiatdw i ustug, optaty telefoniczne,
pocztowe, Internet, czynsz, gaz, energia elektryczna, woda, $cieki, ogrzewanie, ubezpieczenie,
c) koszty podrézy stuzbowych oséb zatrudnionych w celu realizacji zadania

- do naleznosci ztytutu podrézy stuzbowych odbywanych przez osoby zatrudnione w celu
realizacji zadania nalezy stosowac przepisy?®), dotyczace wysokosci oraz warunkow ustalania
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej, w brzmieniu aktualnie obowigzujgcym
na dzien rozliczania delegaciji;

3) koszty pozostate w tym m.in.:

a) zwigzane z promocjg zadania - plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowe, banery, gadzety
promocyjne,

b) zakup lub wynajem sprzetu niezbednego do realizacji zadania, itp.

- koszty zakupu sprzetu zwigzanego z realizacjg zadania w wysokosci nieprzekraczajacej 10%
przyznanej dotacji pod warunkiem, ze cena jednostkowa sprzetu nie przekracza wyrazonej w zt
kwoty 3.500,- zt

Przyktad:
Warto$c¢ dotacji 40.000,00 zt
Lp. | Kategoria kosztow: Procentowy limit dotacji Maksymalna kwota
dotacji w zt

1. | Koszty merytoryczne bez limitu bez limitu

2. |Koszty obstugi zadania (a+b+c) 10% 4.000,00

3. |Koszty zwigzane promocjg 10% 4.000,00

zadania zakup sprzetu (koszt jednostkowy nie wiekszy
niz 3.500,00 zt)

3. Koszty niekwalifikowalne, to koszty, ktore nie moga by¢ pokrywane z dotacji Gminy, w tym
m.in.:

1) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

2) koszty kar i grzywien, koszty proceséw sadowych;

3) refundacja kosztow zrealizowanych wczesniej przedsiewziec;

4) podatku VAT, jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe?*

a) w przypadku, gdy organizacja pozarzadowa nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT,
wszelkie koszty wykazane w kosztorysie stanowigcym zatgcznik do umowy sg kosztami
kwalifikowalnymi (musi mie¢ to swoje odzwierciedlenie w prowadzonej ksiegowosci
i deklaracjach sktadanych do US),

b) w przypadku, gdy organizacja pozarzadowa jest podatnikiem VAT, zobowigzana jest do

ztozenia stosownego oswiadczenia;
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5) nagrody, premie iinne formy bonifikaty finansowej lub rzeczowej dla os6b zajmujacych sie
realizacjg zadania;
6) nagrody finansowe dla adresatoéw zadania;
7) zwigzane z realizacjg przedsiewzie¢, ktore sg dofinansowane z budzetu Gminy na podstawie
odrebnych przepisow;
8) budowa, zakup nieruchomosci zabudowanych i niezabudowanych,
9) zwigzane z prowadzong przez organizacje pozarzagdowgq dziatalnoscig gospodarcza.

§ 8. Umowa
1. Zawarcie umowy z organizacjg pozarzgdowg nastepuje po ogtoszeniu wynikédw konkursu
ofert, bez zbednej zwioki.
2. Jezeli organizacji pozarzadowej przyznano nizszg niz wnioskowana kwote dotacji, umowa
zawierana jest po dostarczeniu do Urzedu zaktualizowanej oferty.
3. Umowa przygotowywana jest wedtug wzoru okreslonego rozporzadzeniem?®), aktualnym na
dzien sktadania oferty.
4. Wz6r umowy ma charakter ramowy, co oznacza, ze moze by¢é modyfikowany adekwatnie do
potrzeb zlecanego do realizacji zdania.
5. Po podpisaniu umowy przez Gmineg, reprezentowang przez Burmistrza przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy lub osoby przez nich upowaznione, umowe podpisujg osoby reprezentujgce
organizacje pozarzagdowg, zgodnie z dokumentami wskazujacymi uprawnienia do sktadania
oswiadczen woli w zakresie zaciggania zobowigzan finansowych (wynikajgcymi ze statutu,
wpisu do wtasciwego rejestru, ewidencji).
6. Przy podpisywaniu umowy organizacja pozarzgdowa sktada rowniez oswiadczenie, ze dane
zawarte w odpowiednim rejestrze lub ewidencji sg aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

§ 9. Przekazanie srodkow
1. Przekazanie s$rodkéw finansowych na rachunek bankowy podany przez organizacje
pozarzadowg w umowie nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony we wskazanych
w umowie terminach.
1) okreslony w ramowym wzorze umowy termin 30 dniowy od dnia zawarcia umowy zostat
wskazany jako optymalny, w konkretnym przypadku moze by¢ modyfikowany, w zaleznosci od
charakterystyki zadania.
2) organizacja pozarzadowa musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku

bankowego.
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§ 10. Ksiegowos¢ i rachunkowosé organizacji pozarzadowych
1. Organizacja pozarzadowa realizujgca zadanie publiczne Gminy jest zobowigzana do
prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej srodkow
finansowych otrzymanych na realizacje zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy®), zwanej dalej u.o.r.
1) organizacja pozarzadowa (z wytaczeniem podmiotéw dziatajgcych na podstawie przepiséw
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w RP, ..., ktore prowadzg rachunkowos¢ wg
zasad okreslonych przez wewnetrzne przepisy koscielne) powinna m.in. :
a) posiada¢ dokumentacje opisujaca przez nig zasady (polityke) rachunkowosci w zakresie i na
zasadach okreslonych w art. 10 u.o.r.,
b) posiada¢ i prowadzi¢ ksiegi rachunkowe zgodnie zzasadami okreslonymi w rozdziale
2u.o.r, tj.:
- prowadzi¢ je na biezaco, rzetelnie, bezbtednie i sprawdzalnie,
- otwiera¢ i zamykac¢ w terminach wskazanych w art. 12,
- ksiegi powinny obejmowac zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald ktore tworza: dziennik,
ksiege gtdbwng, ksiegi pomocnicze, zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtbwnej oraz sald kont
ksiag pomocniczych, wykaz aktywow i pasywéw zgodnie z art. 13 i powinny by¢ prowadzone
z zgodnie zasadami okreslonymi w art. 14-19,
- zapis ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej elementy wymienione w art. 23 ust. 2i byc¢
dokonany w sposob okreslony w art. 23 ust. 1,
- podstawg zapisdw w ksiegach powinny by¢ dowody ksiegowe zawierajgce co najmniej
elementy okreslone w art. 21.

§ 11. Dokumentowanie wydatkéw
1. Dokumentowanie wydatkow poniesionych w zwigzku z realizacjgq zadania nastepuje na
podstawie dowodéw ksiegowych, ktére z godnie zustawg’) sg podstawg stwierdzajaca
dokonanie operacji gospodarczej
1) dowody powinny by¢ rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej,
ktérg dokumentujg, kompletne oraz wolne od btedéw formalnych (np. nieprawidiowy NIP czy
nazwa organizacji ) i bledow rachunkowych;
2) kazdy dokument ksiegowy powinien by¢ sprawdzony pod wzgledem formalnym,
rachunkowym i merytorycznym przez upowazniong do tego osobe iopisany w sposob
niepozostawiajgcy watpliwosci co do kwalifikacji danego wydatku, zrédet jego finansowania oraz
zatwierdzony do zaptaty przez osoby uprawnione;

Przyktadowy sposob opisywania dowodow ksiegowych
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Pieczec¢ organizacji pozarzgdowej

Wydatek dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania) ..................cccceviieiiiiiiininnnnannn, ,
zgodnie zumowg nr........... zdnia ............. zawartg pomiedzy Gming ................. ,
= aneksemnr ............. zdnia................... (jesli dotyczy)

Dotyczy zakupu towaru / ustugi z przeznaczeniem na

Podatek VAT jest / nie jest kosztem™

Zakup dostaw / ustug zrealizowany zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych
art. ... pkt ...

Sposob finansowania:

Ze Srodkow wtasnych lub innych zrodet | .................. zt
Z dotacji Gminy ... |, zt Nr  poz. w kosztorysie
Razem — warto$¢ faktury /rachunku ~ |.................. zt

Zatwierdzenie wydatku:

Sprawdzono pod wzgledem

mer to Czn m .......................................................
ytoryezny data czytelny podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje

zadania lub podpis
pieczec imienna i funkcja

Sprawdzono pod wzgledem

raChunkOW m iformaln M | e | e
y Y data czytelny podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie

ksiegi rachunkowej lub podpis
pieczeé imienna i funkcja

Zatwierdzono do wypftaty

data czytelny podpis osoby uprawnionej (zgodnie z rejestrem,
ewidencjg) lub
podpis, pieczeé imienna i funkcja
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Dekret ksiegowy:

Konto Kwota Konto
Wn Ma
Razem
Stownie:
"""" data czytelny podpis osoby dokonujacej wpisu do ewidengji
ksiegowej

lub podpis, piecze¢ imienna i funkcja

Zaptacono:
gotowkg w dniu ... Raport kasowy nr ... poz.

;.).r.zelewem wdniu ... Wycigg bankowy nr ...
zdnia ...

Nr z dziennika ksiegowego |,

* Niepotrzebne skresli¢
3) dopuszcza sie stosowanie pieczeci w celu dokonania opisu dokumentéw j.w.;
4) brak opisu w sposéb trwaty na odwrocie dowodu ksiegowego bedzie skutkowat nieuznaniem
tego wydatku.
2. Dokumentowanie  wkfadu pozafinansowego obejmuje w szczegolnosci zawierane
porozumienia miedzy organizacjg pozarzadowa, a wolontariuszem w formie pisemnej lub
oswiadczenia wolontariackie / cztonkéw organizacji wykonujacych prace spoteczne zawierajgce
w szczegolnosci: imie i nazwisko oraz numer dowodu osobistego wolontariusza / cztonka,
nazwe organizacji na rzecz, ktorej wykonuje prace, okres w jakim wykonuje prace oraz
przedmiot i miejsce wykonywania pracy, a takze czytelny podpis.

§ 12. Zasady zmiany tresci umowy
1. Osoby reprezentujgce organizacje pozarzgdowe zobowigzane sg do biezacego zgtaszania
Burmistrzowi zmian:
1) swojej sytuacji prawnej: np. o zmianie 0osob reprezentujgcych, siedziby, numeru rachunku
bankowego itp.;
2) realizowanym zadaniu: np. zmianie miejsca, terminu realizacji zdania, liczby adresatow
zadania itp.;
2. Wszelkie zmiany w tresci umowy wymagajg zawarcia w formie pisemnej aneksu
1) ze wzgledu na trwatos¢ umow, zmiana treSci umowy moze nastgpi¢ jedynie w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach (wystgpienie okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢
w dniu podpisania umowy);
2) wszelkie zmiany muszg byC¢ zgtaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajgcym
poszczegolne etapy realizacji zadania. Do czasu zatwierdzenia zmian organizacja pozarzgdowa

ponosi wydatki na wiasne ryzyko;
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3) nie przewiduje sie mozliwosci dokonywania zmian, wymagajgcych zawierania aneksow do
umow po zakonczeniu terminu realizacji zadania, a przed ztozeniem sprawozdania.

§ 13. Zasady rozliczania dotacji
1. Catkowity koszt zadania stanowi suma $rodkéw finansowych (wtasnych, z wptat adresatéw,
zinnych zroédet publicznych, z pozostatych zrédet) oraz wkiadu osobowego organizacji
pozarzadowej. W wysokosci tego kosztu nie uwzglednia sie kosztu rzeczowego organizaciji
pozarzadowe.
2. Maksymalny procentowy udziat dotacji (§ 5 ust. 2 wzoru umowy) oraz maksymalng skale
wzrostu tego udziatu w stosunku do proporcji wynikajgcej z zwarto$ci zadeklarowanych
w umowie (§ 11 ust. 5 wzoru umowy) strony ustalajg w umowie.
3. Kazdy poniesiony koszt finansowy (§ 11 ust. 4 wzoru umowy) uznaje sie za zgodny
z kosztorysem, jezeli jego poziom przekracza kwote wskazang w kosztorysie o nie wiecej niz
ustalony w umowie procent.
4. Przekroczenie dopuszczalnej skali zwiekszenia udziatu dotacji oraz akceptowalnego wzrostu
poszczegolnych pozycji kosztorysu traktowane jest jako pobranie dotacji w nadmiernej
wysokosci, wraz z wszelkimi tego konsekwencjami.
5. W toku realizacji umowy zmianom ulega¢ moze kwota wykorzystanych na realizacje zadania:
1) Srodkow finansowych wtasnych;
2) srodkéw finansowych z innych zrédet publicznych;
3) pozostatych srodkéw finansowych;
4) przy jednoczesnym zachowaniu ich sumy (§ 3 ust. 6 ramowego wzoru umowy)
a) z reguty tej wylaczone sg srodki pochodzace z wptat i optat adresatéw zadania oraz wktad
osobowy, co oznacza, ze jakiekolwiek zmiany w tym zakresie sg niedopuszczalne, nawet gdy
zostang one zbilansowane zmiang kwot pozostatych Zrodet,
b) w konsekwencji mniejszy poziom np. uzyskanych wptat ioptat, nawet przy wzroscie
pozostatych zrodet finansowych, oznacza¢ bedzie redukcje kosztu realizacji zadania. Jesli
zmiana proporcji pomiedzy kosztem a dotacjg przekroczy dopuszczalne umowg ramy,
skutkowaé¢ to bedzie wuznaniem, ze dotacje przekazano w nadmiernej wysokosci,
i koniecznoscig zwrotu jej czesci wraz z naliczonymi odsetkami.

§ 14. Zakres, forma i termin sktadania sprawozdan
1. Sprawozdanie kornncowe sporzadzane jest w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania. Burmistrz ma prawo zada¢ od organizacji pozarzadowej ztozenia sprawozdan
czesciowych, we wskazanym przez siebie terminie, nie krotszym niz 30 dni od dnia doreczenia

stosownego wezwania. Organizacja pozarzgdowa moze ztozy¢ sprawozdanie:
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1) osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta, parter Urzedu Miejskiego w Stubicach, ul.
Akademicka 1;
2) przesytkg polecong na adres Urzedu Miejskiego w Stubicach ul. Akademicka 1

(o zachowaniu terminu decyduje data nadania przesytki);
3) w formie dokumentu elektronicznego

(o zachowaniu terminu decyduje data poswiadczenia odbioru).
2. Sprawozdanie nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zatacznik do rozporzadzenia?®),
aktualnego na dzieh sktadania oferty.
3. W przypadku nie wykorzystania petnej kwoty dotacji do sprawozdania nalezy zataczyc¢
kserokopie przelewu potwierdzajgcego dokonanie zwrotu niewykorzystanych Srodkow
finansowych z udzielonej dotacji oraz wptate odsetek (jesli dotyczy). Przelew powinien zawieraé
numer umowy z wyodrebnieniem kwoty zwracanej dotacji oraz kwoty ewentualnych odsetek.
4. Zatgczniki sktadane w formie kserokopii muszg by¢ potwierdzone ,za zgodnos$¢ z oryginatem”
przez osobe reprezentujgcg organizacje pozarzadowa.
5. Do sprawozdania nie zatacza sie poszczegolnych dowoddéw ksiegowych, ktére nalezy
przechowywac zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych
czynnosci kontrolnych.
6. Burmistrz moze zgda¢ odpowiedniego udokumentowania dziatan podjetych przy realizacji
zadania. Wykaz wymaganych zatgcznikbw moze by¢é zawarty w umowie lub odpowiednio
w wezwaniu do ztozenia sprawozdania czesciowego.

§ 15. Przyjecie sprawozdania, uchybienia
1. Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego jest poddawane analizie:
1) merytorycznej polegajacej na sprawdzeniu zgodnosci zrealizowanego zadania z umowag (opis
zadania, harmonogram, rezultaty jak i zgodno$¢ rozliczenia z kosztorysem);
2) formalnej i rachunkowej polegajacej na sprawdzeniu pod wzgledem rachunkowym, zgodnosci
kwot przedstawionych w wykazie faktur z poszczegolnymi kategoriami kosztow, wysokosci
udziatu wtasnego.
2. W przypadku braku uchybien organizacja pozarzadowa zostaje pisemnie poinformowana
0 przyjeciu sprawozdania.
3. Konsekwencjg razacych uchybien w rozliczeniu dotacji, moze by¢ zwrot czesci lub catosci

przyznanej dotacji.

Id: 0BCD5B7F-6C57-47B8-9E78-75744A905269. Przyjety Strona 12



§ 16. Kontrola i ocena realizacji zadania publicznego
1. Kontrola iocena obejmuje stan realizacji zadania, efektywno$¢, rzetelnos¢ ijakosc
wykonania zadania, prawidtowos¢ wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na
realizacje zadania oraz prowadzenie dokumentacji w sposéb okreslony przepisami prawa.
2. Dziatalnos$¢, o ktorej mowa w ust. 1 realizowana jest w formie:
1) weryfikacji sprawozdan z realizacji zadan publicznych;
2) czynnosci  kontrolnych w trybie ina zasadach okreslonych zarzgdzeniem nr 162/2013
Burmistrza Stubic z dnia 26 czerwca 2013 r. w sprawie zasad itrybu dokonywania kontroli
i oceny realizacji zadanh publicznych przez organizacje pozarzadowe.

Rozdziat 2.
Realizacja zadan publicznych z pominieciem otwartego konkursu ofert
1. Organizacja pozarzadowa moze ztozy¢ oferte realizacji zadania w trybie pozakonkursowym.

Po stwierdzeniu przez Burmistrza celowosci realizacji zadania, Burmistrz moze zleci¢
organizacji pozarzgdowej realizacje zadania z pominieciem otwartego konkursu ofert na
warunkach okreslonych w art. 19a ustawy.

2. Warunkiem koniecznym do rozpatrzenia celowos$ci proponowanego do realizacji zadania,
niezbedne jest ztozenie oferty wg wzoru okreslonego dla ofert sktadanych w trybie otwartego
konkursu ofert.

Rozdziat 3.
Whnioski z wlasnej inicjatywy o realizacje zdania publicznego
1. Organizacja pozarzgdowa moze z wtasnej inicjatywy ztozy¢ wniosek o realizacje zadania

takze takiego, ktére jest realizowane dotychczas winny sposob, wtym przez organy
administracji publicznej w trybie art. 12 ustawy. Po stwierdzeniu przez Burmistrza celowosci
realizacji zadania, ogtoszenie konkursu, jego rozstrzygniecie, zawarcie umowy oraz rozliczenie
dotacji odbywa sie na zasadach okreslonych jak dla ofert sktadanych w trybie otwartego

konkursu ofert.

") Rozporzadzenie MPiPS z dnia 15 grudnia 2010 w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. nr 6, poz. 25).

2)Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. z 2013 . Dz. U. poz. 330 ze zm.).

3)Rozporzadzenie MPiPS z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U. z 2013 r. , poz. 167).

4) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (j.t. z 2011 r. Dz. U. Nr 177, poz. 1054 ze zm.).

5 Rozporzadzenie MPiPS z dnia 15 grudnia 2010 w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. nr 6, poz. 25).

6) Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. z 2013 . Dz. U. poz. 330 ze zm.).

) Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. z 2013 r. Dz. U. poz. 330 ze zm.).

8) Rozporzadzenie MPiPS z dnia 15 grudnia 2010 w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. nr 6, poz. 25).
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Zatacznik nr 1

do Zasad przyznawania irozliczania dotacji udzielanych zbudzetu Gminy Stubice
organizacjom pozarzadowym oraz innym podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ pozytku
publicznego

Nr konkursu: WSA.524. ... .201. ... .JCJ

RAMOWY WZOR OGLOSZENIA OTWARTEGO KONKURSU OFERT
BURMISTRZ StUBIC
OGLASZA OTWARTY KONKURS OFERT NA REALIZACJE ZADAN / NIA PUBLICZNEGO
W...TI
Rodzaj zadania .............ccccvvvinennnnn. Priorytet ..o
Przedmiotem konkursu jest wsparcie / powierzenie* wykonania nizej wymienionych
zadan, bedacych zadaniami wtasnymi gminy wraz z udzieleniem dotacji na ich
dofinansowanie / finansowanie*.
Termin skiladania ofert: 21 dni od ukazania sie ogtoszenia konkursowego

Lp.| Tytutzadania Wysokos¢ srodkow Wymagany wktad Termin realizaciji
publicznego publicznych (dotacja) finansowy zadania
przeznaczonych na publicznego
realizacje zadania
publicznego
1.
2.

llekro¢ w niniejszym ogtoszeniu jest mowa o organizacji pozarzadowej — nalezy przez to
rozumie¢ organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w art. 3 ust 2 ustawy oraz inne podmioty
prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t. z 2010 r. Dz. U. Nr
234, poz. 1536 ze zm.)
|. Zasady przyznawania dotaciji:
1. Szczegodtowe zasady przyznawania i rozliczania dotacji okre$la zarzadzenie nr ... Burmistrza
Stubic z dnia ... w sprawie zasad przyznawania irozliczania dotacji udzielanych z budzetu
Gminy Stubice organizacjom pozarzadowym oraz innym podmiotom prowadzacym dziatalno$é
pozytku publicznego.
2. Dotacje na realizacje zadania otrzymajg organizacje pozarzadowe, ktorych oferty zostang
uznane za najkorzystniejsze.
3. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji i nie gwarantuje przyznania
srodkow w wysokosci, o ktdrg wystepuje organizacja pozarzgadowa.
4. Szczegotowe warunki dofinansowania / finansowania realizacji zadania reguluje umowa
zawarta pomiedzy Gming Stubice, a organizacjg pozarzadowa.
5. Prawa iobowigzki dotyczace realizacji zadania nie mogg by¢ przenoszone na inne

organizacje pozarzadowe.
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6. W otwartym konkursie ofert moze zosta¢ wybrana wiecej niz jedna oferta.

7. W przypadku wsparcia realizacji zadania, organizacja ma obowigzek wniesienia co najmniej
20% wktadu finansowego.

Il. Termin i warunki realizacji zadania publicznego:

1. Zadanie winno byC zrealizowane na rzecz mieszkancéw Gminy Stubice w okresie
wskazanym w ogtoszeniu z zastrzezeniem, ze szczegodtowy termin realizacji zadania okreslony
zostanie w umowie.

2. Zadanie winno byC zrealizowane z najwyzszg starannoscia, a przyznane srodki finansowe
winny zosta¢ wykorzystane zgodnie z celem, efektywnie, oszczednie terminowo przy kontroli
i ocenie organu przyznajgcego dotacje.

lll. Termin i warunki sktadania ofert:

1. Warunkiem przystgpienia do otwartego konkursu ofert jest ztozenie w terminie do dnia
............ pisemnej oferty wraz z wymaganymi zatacznikami, w zamknietej kopercie z dopiskiem
,Otwarty konkurs ofert — Zadanie pn. ................ccoinnl. — w jeden z ponizszych sposobow:
1) osobiscie w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Stubicach, ul. Akademicka 1, | pietro, pok.
118;

2) przesytkg polecong na adres sekretariatu Urzedu Miejskiego w Stubicach ul. Akademicka
1 (o zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data nadania przesytki);

3) w formie dokumentu elektronicznego (o zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data
poswiadczenia odbioru).

2. Jedna organizacja pozarzagdowa moze ztozy¢ ..... ofert/e/ly w ramach zadania.

IV. Zataczniki do oferty:

1. Kopie aktualnego ze stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany
odpisu lub wyciggu z wtasciwego rejestru lub ewidencji

1) w przypadku fundac;ji i stowarzyszen - odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego;

2)w przypadku podmiotow dziatajacych na postawie przepisow o stosunku Panstwa do
KoSciota Katolickiego oraz innych kosciotdw izwigzkédw wyznaniowych — dokument
poswiadczajgcy, ze dany podmiot posiada osobowos¢ prawng oraz wydane przez wiasciwe
wiladze zaswiadczenie o osobie / osobach upowaznionej do sktadania oswiadczen woli
i zaciggania zobowigzan finansowych w imieniu tego podmiotu;

3)w przypadku pozostatych podmiotdow — dokumenty wiadciwe dla danego podmiotu,
potwierdzajgce dane jak w pkt 2.

2. Aktualny statut organizacji pozarzadowej (nie dotyczy parafii iinnych koscielnych osob
prawnych nieposiadajgcych statusu organizacji pozytku publicznego).

3. W przypadku sktadania oferty wspdlnej - umowa zawarta pomiedzy organizacjami.
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4. W przypadku, gdy umowe podpisujg osoby inne niz umocowane do reprezentacji zgodnie ze
statutem organizacji lub wpisem do wiasciwego rejestru, konieczne jest dotgczenie
petnomocnictwa do dziatania w imieniu organizacji.

5. Kopie dokumentéw sktadane tacznie z ofertg powinny by¢ poswiadczone ,za zgodnos$é
z oryginatem na dzien ...” przez osobe reprezentujacq organizacje pozarzadows.

V. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert:

1. Postepowanie konkursowe prowadzone bedzie przez komisje konkursowg, powotang przez
Burmistrza w trybie i na zasadach okreslonych w obowigzujgcym na dzieh ogtoszenia konkursu
Programie wspétpracy Gminy z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego uchwalanym przez Rade Miejska w Stubicach.
2. Ocena formalna, rachunkowa i merytoryczna dokonywana jest na podstawie ,Karty oceny
oferty”, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 2 do Zasad przyznawania irozliczania dotaciji
udzielanych z budzetu Gminy Stubice organizacjom pozarzgadowym oraz innym podmiotom
prowadzacym dziatalnos¢ pozytku publicznego okreslonych zarzadzeniem nr ... Burmistrza
Stubic z dnia ...

1) Kryteria formalne i rachunkowe:

a) na tym etapie sprawdza sie, czy:

- organizacja pozarzadowa spetnia wymogi okre$lone ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 ze zm.),
-w celach statutowych organizacji pozarzadowej, okreslone sg zadania idziatania zgodne
z obszarem, na ktéry zostata ztozona oferta,

- oferta jest ztozona na wiasciwym formularzu i zawiera wszystkie zataczniki przedtozone we
wiasciwej formie,

- oferta jest podpisana przez osoby reprezentujgce organizacje pozarzadowa,

- oferta jest poprawna pod wzgledem rachunkowym izawiera wiasciwy udziat procentowy
Srodkow finansowych (w przypadku wsparcia zadania),

- oferta jest ztozona w terminie okreslonym w ogtoszeniu.

b) dopuszcza sie mozliwos¢ usuniecia btedédw rachunkowych w terminie 3 dni od daty
wezwania,

C) nie dopuszcza sie mozliwosci usuniecia brakow formalnych oferty.

2) Kryteria merytoryczne:

a) na tym etapie ocenia sie:

- proponowane dziatania,

- planowane rezultaty,

- kosztorys (przedstawiong kalkulacje w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania),
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- posiadane doswiadczenie, kwalifikacje oséb i mozliwosc¢ realizacji zadania,

- inne kryteria wazne ze wzgledu na tematyke konkursu

3. Wybdr ofert wraz z wysokoscig przyznanej dotacji zostanie dokonany w terminie 30 dni od
daty zakonczenia naboru ofert.

4. Wzor oferty, umowy i sprawozdania z realizacji zadania publicznego oraz wszelkie informacje
dotyczace konkurséw dostepne sa:

1) na stronie www.slubice.pl — w zaktadce — Organizacje pozarzadowe;

2) na stronie www.bip.slubice.pl — w zaktadce — Organizacje pozarzadowe;

3)w Wydziale ..........coiiiiiiin. Urzedu Miejskiego w Stubicach, przy ul. Akademickiej 1,
pok. ..., tel. ... .

VI. Zadania publiczne tego samego rodzaju zrealizowane izwigzane z nimi koszty
z uwzglednieniem wysokosci dotacji:

1) w roku ogfoszenia otwartego konkursu ofert ..............

Lp. |Nazwa zadania Koszt catkowity zadania Wysokos¢ przyznanej dotacji
1.
2

2) w rok poprzednim ................

Lp. |Nazwa zadania |Koszt catkowity zadania |[Przyznana dotacja Wysokos$¢ przyznanej
dotacji

1.
2.

*Niepotrzebne skresli¢
Burmistrz Stubic

(-) imie i nazwisko
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http://www.slubice.pl/
http://www.bip.slubice.pl/

Zatagcznik nr 2
do Zasad przyznawania irozliczania dotacji udzielanych zbudzetu Gminy Stubice

organizacjom pozarzadowym oraz innym podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ pozytku

publicznego ustalonych zarzgdzeniemnr ........... Burmistrza Stubic z dnia .......
KARTA OCENY OFERTY
Ogtoszenie otwartego konkursu ofert nr: Priorytet

. Dane wnioskodawcy:

Nazwa i adres organizacji pozarzadowe;j:

Forma prawna:*

fundacja stowarzyszenie organizacja koscielna inny podmiot

Il. Rodzaj zadania:

Koszt catkowity zadania | i zt
wnioskowana kwota dotacji | udziat srodkéw finansowych: |udziat Srodkéw pozafinansowych
........................ zt 1) wtasnych................ zt TP |
2) zinnych Zrodet......... zt
................ %
(1+2)
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lll. Ocena formalna i rachunkowa: (pracownik odpowiedzialny za wspotprace z organizacjami)

Lp |Kryteria oceny formalnej i rachunkowe;: Spetia Nie spetnia
X X

1. |Organizacja pozarzgdowa spetnia wymogi ustawg
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie

2. |W celach statutowych organizacji pozarzadowej,
okreslone sg zadania i dziatania zgodne
z obszarem, na ktory zostata ztozona oferta

3. |Oferta zostata ztozona w terminie wskazanym
w ogtoszeniu otwartego konkursu ofert

4. | Oferta ztozona na wtasciwym formularzu

5. |Do oferty zatgczono wszystkie zatgczniki
wymienione w otwartym konkursie ofert

6. | Oferta zostata podpisana przez osoby
reprezentujgce organizacje pozarzgdowg

7. |Oferta jest poprawna pod wzgledem rachunkowym
i zawiera co najmniej 20% udziat Srodkéw

finansowych
Oferta spetnia / nie spetnia wymogow* |
formalnych / rachunkowych (czytelny podpis pracownika)
Oferte dopuszcza / nie dopuszcza*® sie do oceny Zatwierdzam

merytorycznej przez komisje konkursowa |
(czytelny podpis przewodniczgacego
komisji konkursowe)

Id: 0BCD5B7F-6C57-47B8-9E78-75744A905269. Przyjety Strona 2



IV. Ocena merytoryczna: (cztonkowie komisji konkursowej)

Kryteria oceny:

Srednia liczba punktéw przyznanych przez
cztonkéw komisji

Proponowane dziatania

skala dziatan, ich adekwatnos¢ do
zidentyfikowanego problemu i potrzeb
adresatéw, planowane metody, realnos¢
wykonania, ranga zadania

Maksymalna liczba punktéw: 30

Planowane rezultaty

realnos¢, adekwatnos¢ do planowanych dziatan
i kosztow, trwato$¢, oddziatywanie spoteczne
Maksymalna liczba punktéw: 20

Kosztorys

adekwatnos$¢ proponowanych kosztéw do
planowanych dziatan, zasadnosc¢ przyjetych
stawek jednostkowych w odniesieniu do $rednich
cen rynkowych, poprawnos¢ rachunkowa,
finansowy i pozafinansowy wkfad wtasny
organizacji

Maksymalna liczba punktow: 20

Posiadane doswiadczenie, kwalifikacje osob

i mozliwos¢ realizacji zadania

w tym dotychczasowa wspotpraca z Gming
Stubice, rzetelnos¢ i terminowos¢ wykonywanych
dotychczas zadan oraz sposob rozliczenia
dotacji otrzymanych na ten cel (jesli dotyczy)
Maksymalna liczba punktow: 25

Inne kryteria wazne ze wzgledu na tematyke
konkursu

Maksymalna liczba punktéw: 5

Maksymalna liczba punktéw: 100

Liczba punktdéw przyznanych przez
cztonkéw komisji konkursowej ogotem:

Ocena pozytywna / negatywna

Zakres koniecznych zmian w ofercie: *
Kosztorysu

Harmonogramu

Zakresu rzeczowego zadania
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V. Skala ocen — do 50 pkt ocena negatywna, powyzej 50 pkt ocena pozytywna.
VI. Stanowisko cztonkéw komisji konkursowej:

Komisja konkursowa proponuje przyzna¢ / nie przyzna¢ dotacje/i w wysokosci:

5] 0111 0= zt
Podpisy cztonkow komisji konkursowej:

1. PrzewodniczaCy ......ccoovviiiiiiiiiiiicii i

2. CZONEK ...

3. CZONEK ...

4. CZIONEK .o

5.CZI0NEK ..

6. CZIONEK ...eeeeii e

*Niepotrzebne skresli¢
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