Stubice, dnia 19 grudnia 2013 r.
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WSA.1711.5.2013.BB
ZALECENIA POKONTROLNE

Na podstawie upowaznien Burmistrza Stubic - Kontrolujacy w osobach:
1. Barbara Banaskiewicz (up. nr 45/2013 z dnia 16 pazdziernika 2013 r.),
2. Joanna Czyz-Jankowska (up. nr 46/2013 z dnia 16 pazdziernika 2013 r.),
3. Jolanta Siubiak {up. 47/2013 z dnia 16 pazdziernika 2013 r.).
dziatajac zgodnie z art. 17 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (j.t. z 2010 r. Dz. U. Nr 234, poz. 1536 ze zm.) przeprowadzit
kontrole Polskiego Zwiazku Dziatkowcow ROD ,Jutrzenka® z siedzibg w Stubicach,
przy ul. Folwarcznej 1A.

Celem kontroli byto sprawdzenie prawidtowosci realizacji zadania publicznego
pn. ,Organizacja dziatan profilaktycznych (w tym rekreacyjnych, sportowych,
kulturalno-o$wiatowych) dla mieszkancéw  Gminy  Stubice jako formy
zagospodarowania czasu wolnego, alternatywy wobec stosowania substanci
psychoaktywnych” w terminie od 13 maja 2013 r. do 30 wrzeénia 2013 r.

Uzyte w dalszej czesci skroty ustaw oznaczajg:
- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (u.o.r.)
-ustawa z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnodci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (u.o.d.p.p.)
- ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (P.z.p.)
- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (u.o.f.p.)
Czynnosci kontrolne trwaty od 26 pazdziernika 2013 r. do 13 grudnia 2013 r.
Whyniki kontroli zawarte zostaty w protokole z dnia 13 grudnia 2013 r. Organizacja nie

wniosfa uwag ani zastrzezen do protokotu.



W trakcie kontroli stwierdzono co nastepuje:

Kontrola wykazata, ze Organizacja nieprawidtowo dokonuje opisu
merytorycznego wydatkow poniesionych przy realizacji zadania publicznego.
Na wiasciwy opis faktur wskazuje art. 21 u.o.r. zgodnie, z ktorym faktury/rachunki,
umowy zwigzane z realizacja zadania winny by¢ opisane w sposob trwaty | zawiera¢
pieczeé organizacji, wskazanie nazwy zadania, wskazanie nr umowy ... z dnia ...
ewentualnie aneksu nr ... zdnia ... . Na opis dowoddw ksiegowych wskazuje réwniez
Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego (pkt 9 pouczenia) - zgodnie,
z ktérym poza wiw opisem wymagana jest koniecznos¢ opisania, z jakich srodkow
wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych
towardw, ustug i innego rodzaju optaconej naleznosci.
Zaleca sie:
- dokonywaé¢ odpowiednich opiséw merytorycznych w celu umozliwienia
jednoznacznej identyfikacji wydatku (przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub

innego rodzaju optaconej naleznosci).

Kontrolujacy stwierdzit poprawienie cyfr na dekrecie. Zgodnie z art. 22 u.o.r.
cyt. ,Btedy wdowodach wewnetrznych moga byC poprawiane przez skreslenie
btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb,
wpisanie tresci poprawnej idaty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego
upowaznionej, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej. Nie mozna poprawiac
pojedynczych liter lub cyfr.” W analizowanym przypadku poprawione sa cyfry,
zachowano czytelnoéé pierwotnych cyfr jednak brak jest daty dokonania poprawki
i czytelnego podpisu osoby upowaznionej do dokonania korekty;

Kontrola wykazata, ze Organizacja prowadzi dokumentacje finansowo-
ksiegowa i ewidencije ksiggowa zadania publicznego niezgodnie z zasadami
wynikajacymi z u.o.r. W Ksiedze gtownej)jak i w Raporcie kasowym ksieguje sie
wszystkie przychody irozchody Organizacji w tym otrzymane od Gminy Stubice
dotacje na realizacje zadania publicznego, co utrudnia identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiegowych.

Zaleca sie :
1) prowadzié wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiggowa | ewidencje ksiegowg
zadania publicznego zgodnie z zasadami wynikajacymi z u.o.r. (§ 6 ust. 1 umowy);

2) stosowaé dekretacje na dowodach ksiegowych zgodna z art. 21ust. 6 u.or;
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3) dokonujgc korekty zapisow na dowodach ksiegowych bezwzglednie stosowaé

uregulowania okreslone w art. 22 u.o.r,;

Kontrola wykazata, ze Organizacja posiada opisane zasady (polityke)
rachunkowos$ci od dnia 15 maja 2012 r., zawierajgce wszystkie elementy okreslone w
rozdziale 2, a w szczegéinosci art. 10 u.o.r. w tym ,Zaktadowy plan kont” jednak nie
zawiera on w ,Zespole nr 2 Rozrachunki i roszczenia” konta nr 235, ktére stosuje
osoba prowadzaca ksiegowos¢ Organizacji przy dekretacji kosztow,oraz wykazuje
w Ksiedze gtowne].

Zaleca sie:
- uzupetnié¢ przyjete zasady (polityke) rachunkowosci o wtasciwy zespot kont — na
ktérych ujmuje sie koszty wg rodzajow i ich rozliczenie, uwzgledniajac wymogi

klasyfikacji budzetowe.

Kontrolujacy stwierdzit, ze rozliczenie wkifadu osobowego potwierdzone jest
oswiadczeniami wolontariackimi jednak oszacowana wartos¢ ustugi jest niezgodna
z rozliczeniem ujetym w czesci |l sprawozdania z wykonania wydatkow ust 1 pkt Il
ppkt 4-5.

Zaleca sie:
- prawidiowo szacowacé koszty wktadu osobowego i wydatkowaé zgodnie z przyjetym
kosztorysem, by nie narazi¢ sie na zwiekszenie procentowego udziatu dotacji

w catkowitych kosztach zadania publicznego.

Do materiatow kontroinych dofaczono rowniez Zestawienie operagji
z rachunku bankowego nr 78 8369 0008 0060 0138 2000 0010 wskazanego
w umowie nr 236/2013 do realizacji zadania publicznego za okres 13.05.2013 -
30.09.2013 r., ktére wykazuje kapitalizacje odsetek bankowych Ilub podlegaé
zwrotowi.
Zaleca sie:
- prowadzenie nieoprocentowanego rachunku bankowego, gdyz oprocentowany
generuje odsetki bankowe, kitore w my$l § 2 umowy winny by¢ wykorzystane

wylacznie na realizacje zadania publicznego.



Catkowity koszt zadania publicznego obejmowat $rodki z dotacji Gminy
Stubice jak réwniez $rodki finansowe wiasne oraz wkitadu osobowego. Organizacja
wykazata dowody ksiegowe potwierdzajace poniesione koszty przez strong umowy
w tym:

1) dowody ksiegowe na taczna warto$¢ 6.070,52 zt,

2) porozumienia wolontariacie na kwote 2.700,00 zt.

Do rozliczenia dotacji nie uznano kwoty 283,99 zi Ponadio Organizacja nie

wykorzystata z dotacji z Gminy kwoty 285,82 zt.

Zaleca sie:

finansowaé wydatki:

1) tylko i wylacznie ze zrédet zadania ujetych w ofercie bedacej zatacznikiem do
umowy,

2) tyiko i wytacznie z odpowiedniej pozycji kosztorysu.

Podstawe do udzielenia dotacji celowych na realizacj¢ zadan publicznych
podmiotom nie zaliczonym do sektora finansow publicznych i niedziatajagcym w celu
osiagniecia zysku z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na zasadach
okreslonych u.o.d.p.p., wyraza art. 221 pkt 112 u.o.f.p.

Ustawa ta w art. 252 nakazuje obowigzkowy zwrot dotacji udzielonych
zbudzetu j.s.t. pobranych m.in. w nadmiernej wysokosci — cyt. ... - podlegajg
zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegitosci

podatkowych, w ciagu 15 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci...” , w czesci jaka
zostata pobrana w nadmiernej wysoko$ci.
Zaleca sie:
- dokona¢ zwrotu dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci j. w kwocie 213,99 zt na
konto Gminy Stubice nr 18 8369 0008 0070 2454 2000 0010 w terminie do 7 dni od
otrzymania niniejszych zalecen pokontrolnych.

W przypadku nie dokonania wpfaty, o ktorej mowa wyzej i we wskazanym
wyze] terminie zostanie wszczete postgpowanie w celu wyegzekwowania powyzszej

naleznoséci wraz z odsetkami.

Zgodnie z § 11 pkt 2 i 3 umowy cyt. ,Niewykorzystana kwota dotacji podlega

zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy ...



Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie zakonczenia realizacji
zadania, o ktérym mowa w § 11 pkt 1 umowy, {j. od dnia 19 lipca 2013 r. naliczane sg
odsetki w wysoko$ci okreélonej jak dla zalegtosci podatkowych;
Zaleca sig:
- dokona¢ zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji w wysokosci 285,82 zt wraz
z odsetkami od dnia 16 pazdziernika 2013 r. do dnia dokonania wptaty na konto
Gminy Stubice nr 18 8369 0008 0070 2454 2000 0010 wterminie do 7 dni od
otrzymania niniejszych zalecen pokontrolnych.

W przypadku nie dokonania wplaty, o ktérej mowa wyzej i we wskazanym
wyzej terminie zostanie wszczete postepowanie w celu wyegzekwowania powyzszej

naleznosci wraz z odsetkami.

Informacje o wykonaniu zalecen pokontrolnych Ilub przyczynach ich
niewykonania oraz podjetych dziataniach, prosze przekaza¢ Burmistrzowi
Stubic w terminie 14 dni od ich otrzymania (zgodnie z § 9 pkt 5 umowy nr
216/2013) wraz z aneksem nr 1 z dnia 24 maja 2013 r.

Niewykonanie zalecen pokontrolnych fub brak poinformowania o przyczynach

ich niewykonania moze skutkowac nie przyznaniem nastepnej dotacji.

Otrzymuja;
1. Adresat
2. Skarbnik Gminy —w miejscu
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