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Stubice, dnia 24 lipca 2013 r.

Pan
Tomasz Ciszewicz
Burmistrz Stubic
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Zwracam sie z prosba o akceptacje terminéw realizacji przez Straz Miejska
zalecen pokontrolnych wynikajacych z przeprowadzonej kontroli wewnetrzney:

1/ Ustalenie spojnych zakreséw zadan poszczeg6inych referatow, podlegtosci
pracownikéw i nowych zakreséw czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci
pracownikéw, wyplacenie zaleglego ekwiwalentu za pranie dla Pana Bogdana
Kotodzinskiego — 30 wrzesien 2013 r.

2/ Przygotowanie nowega Regulaminu Strazy Miejskiej i dostosowanie jego zapisow
do postanowiern zawartych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w
zakresie kompetencji do zatwierdzania indywidualnych zakresow czynnosci,
uaktualnienie upowaznienia Komendanta SM, przygotowanie zmian do Regulaminu
Pracy w zakresie godzin pracy pracownikow SM- 31 paZdziernik 2013 r.

3/ Przygotowanie wspélnie z Wydziatem Spoteczno Administracyjnym nowego
zarzadzenia regulujacego sposdb gospodarowania i dokumentowania gospodarki
paliwowej Urzedu Migjskiego- 30 listopad 2013 r.

4/ Stosowanie instrukcji kancelaryjnej w odniesieniu do dokumeniow dotyczacych
postepowan w/s wykroczen zarejestrowanych przez fotoradar w zakresie nadawania
znaku zgodnie z JRWA kazdej kolejnej sprawie i prowadzenie spisow spraw na
kazdy kolejny rok kalendarzowy- od 01 styczen 2014 r.

Prosze o pozytywne rozpatrzenie maojej prosby.
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