Zaproszenie
do sktadania ofert na ustuge prowadzenia audytu wewnetrznego

(wykonanie zaméwienia o wartosci netto ponizej 30.000 EUR)

Burmistrz Stubic zaprasza ustugodawcow spetniajacych kryteria okreslone w
art. 279 i art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2013r., poz. 885 ze zmianami) do skladania ofert na wykonanie ustugi
polegajacej na prowadzeniu audytu wewnetrznego w Gminie Stubice (w
Urzedzie Miejskim w Stubicach i jednostkach organizacyjnych Gminy Stubice,
zwanych dalej komérka audytowana).

Do zakresu obowigzkow ustugodawcy bedzie nalezato prowadzenie audytu
wewnetrznego w komorce audytowanej, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885 ze zmianami), w
tym na podstawie rocznego planu audytu wewnetrznego dla Gminy Stubice oraz
zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 01 lutego 2010r. w sprawie
przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnetrznego (Dz. U. Nr 21, poz. 108) i
innymi standardami, wymaganymi do realizacji audytu wewnetrznego.

Do zakresu obowigzkdw w szczeqgolnosci naleze¢ bedzie:

1. przeprowadzenie czterech zadan zapewniajgcych w ciggu roku 2016,
wynikajgcych z Planu Audytu Wewnetrznego na rok 2016 w Gminie Stubice,

2. przeprowadzenie analizy obszarow ryzyka na rok 2017, 2018, 2019.

3. opracowanie planu audytu wewnetrznego na rok 2017 w Gminie Stubice, do
konca roku 2016,

4. opracowanie planu audytu wewnetrznego na rok 2018 w Gminie Stubice, do
konca roku 2017,

5. opracowanie planu audytu wewnetrznego na rok 2019 w Gminie Stubice, do
konca roku 2018,

6. plany audytu wewnetrznego na lata 2017, 2018 i 2019 muszg obejmowac co
najmniej po pie¢ zadan zapewniajgcych kazdego roku,

7. przeprowadzenie czynnos$ci doradczych na wniosek Burmistrza lub z wiasnej
inicjatywy — w uzgodnieniu z Burmistrzem,

8. przeprowadzenie czynnosci sprawdzajgcych,

9. sporzgdzenie i przedstawienie Burmistrzowi sprawozdania z wykonania planu
audytu za rok 2016 do konca stycznia 2017r., za rok 2017 do konca stycznia
2018r., za rok 2018 do konca stycznia 2019r.

10.dokumentowanie wszystkich czynnosci zwigzanych z audytem,

11.bezposredni (w siedzibie zleceniodawcy) kontakt ze zleceniodawcg co
najmniej raz w miesigcu lub wedlug ustalonego miedzy stronami
harmonogramu.



Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do umowy:

1. realizacja zamdéwienia od dnia 01 stycznia 2016r. do 31 grudnia 2018r.,

2. kary umowne w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto warto$ci umowy za
odstgpienie od umowy,

3. kary umowne w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto warto$ci umowy za
niewykonanie jednego zadania zapewniajgcego, wynikajgcego z plandéw
audytu wewnetrznego dla Gminy Stubice na poszczegodlne lata (5% kary
umownej wynagrodzenia brutto za kazde niezrealizowane zadanie
zapewniajgce),

4. mozliwos¢ rozwigzania umowy w kazdym czasie za jednomiesiecznym
wypowiedzeniem, w przypadku dziatan ustugodawcy niezgodnych z prawem.

Wymagane dokumenty — formularz oferty zawierajacy:

1. informacje o ustugodawcy (nazwe i adres) wraz z oswiadczeniami:
- 0 spetnieniu warunkéw okreslonych w art. 286 ustawy o finansach
publicznych,
- 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych z godnie z ustawg o
ochronie danych osobowych,
- 0 zapoznaniu sie z opisem przedmiotu zamowienia i braku zastrzezen do
niego,

2. oferte cenowg zawierajgcg miesieczng kwote netto i brutto (wraz z podatkiem
VAT) za prowadzenie audytu.

Termin, sposob i miejsce sktadania dokumentéw:

1. formularz oferty mozna ztozy¢ w formie pisemnej osobiscie w zamknietej
kopercie z dopiskiem ,Audytor wewnetrzny” w sekretariacie Urzedu Miejskiego
w Stubicach, ul. Akademicka 1, | pietro, pokdj nr 118,

2. formularz oferty mozna przesta¢ na adres: Urzad Miejski w Stubicach, ul.
Akademicka 1, 69 — 100 Stubice, (na kopercie dopisac ,Audytor wewnetrzny”),

3. formularz oferty mozna przesta¢ w formie elektronicznej na adres e — mail:
sekretarz@slubice.pl.

Wszystkie oferty nalezy przesta¢ lub dostarczyé do tutejszego urzedu do
dnia 11 grudnia 2015r. do godz. 12.00.

Ustugodawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze ustugodawcy, ktory
ztozy najkorzystniejszg oferte w formie ogtoszenia na stronie internetowej
www.slubice.pl i www.bip.slubice.pl, a 2z wustugodawcg, ktory ziozy
najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta umowa. Podstawowym kryterium
wyboru oferty jest cena ustugi.

Sekretarz Gminy Stubice

Katarzyna Mintus - Trajan
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FORMULARZ OFERTY

Na wykonanie ustugi polegajgcej na prowadzeniu audytu wewnetrznego w Gminie
Stubice (Urzedzie Miejskim w Stubicach i jednostkach organizacyjnych Gminy
Stubice) w terminie od 01 lutego 2016r. do 31 grudnia 2018r.

Nazwa i adres Ustugodawcy:

cenenetto .................. zt, stownienetto ... zt miesiecznie
cene brutto .................. zt, stownie brutto ..., zt miesiecznie
w tym podatek VAT: ........... zt, stownie podatek VAT ..., zt

Oswiadczam, ze:

1. zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego
zastrzezen,

2. spetniam warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych,

3. wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych,

4. w razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje sie do podpisania umowy na
warunkach okreslonych przez art. 279 ust. 2 i 3 ustawy o finansach
publicznych, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Oferta zawiera ............. kolejno ponumerowanych stron.

Zatgcznikami do niniejszego formularza oferty sa:

(miejscowos¢ i data) (podpisy i pieczecie os6b upowaznionych

do reprezentowania ustugodawcy)



