Uchwata Nr XXI1/190/2016
Rady Miejskiej w Stubicach

z dnia 21 czerwca 2016 r.

w sprawie uchwalenia statutu Zespotu Administracyjnego Oswiaty w Stubicach

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h, oraz art. 10b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzgdzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2016r., poz. 446), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zmianami) uchwala sie, co
nastepuje:

§ 1. Uchwala sie statut Zespotu Administracyjnego Oswiaty w Stubicach, stanowigcy
zatgcznik do uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata nr XV/123/2011 Rady Miejskiej w Stubicach z dnia 22 wrzes$nia
2011r. w sprawie uchwalenia statutu Zespotu Administracyjnego Oswiaty w Stubicach.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Stubic.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczgcy Rady
Miejskiej

Mariusz Olejniczak
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Zatgcznik do Uchwaty Nr XXI1/190/2016
Rady Miejskiej w Stubicach
z dnia 21 czerwca 2016 r.

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdélne
§ 1. Zespdt Administracyjny Oswiaty, zwany dalej Zespotem, jest gminng jednostkg
budzetowa.
§ 2. Zespdt dziata, w szczegdblnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym;
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
3) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty;
4) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela;
5) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat trzech;
6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych;
7) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci;
8) niniejszego statutu.
§ 3. llekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o jednostkach obstugiwanych nalezy przez to
rozumiec jednostki:
1) Szkota Podstawowa nr 1 w Stubicach;
2) Szkota Podstawowa nr 2 w Stubicach;
3) Szkota Podstawowa nr 3 w Stubicach;
4) Szkota Podstawowa w Golicach;
5) Szkota Podstawowa w Kunowicach;
6) Gimnazjum nr 1 w Stubicach;
7) Gimnazjum nr 2 w Stubicach;
8) Przedszkole Samorzgdowe nr 1 w Stubicach;
9) Przedszkole Samorzgdowe nr 2 w Stubicach;
10) Przedszkole Samorzgdowe nr 3 w Stubicach;
11) Przedszkole Samorzgdowe nr 4 w Stubicach;
12) Ztobek Samorzgdowy ,Bajka” w Stubicach.
§ 4. Zespdt zapewnia wspodlng obstuge finansowg i administracyjno-organizacyjng
jednostkom obstugiwanym.
§ 5. Obszarem dziatania Zespotu jest Gmina Stubice.

§ 6. Siedziba Zespotu znajduje sie w Stubicach.

Id: 32C2C9F7-F64F-4E95-8789-55C165E954FD. Uchwalony Strona 1



§ 7. Zespot uzywa skrotu o tresci: ZAO.
§ 8. Zespdt uzywa pieczeci ,Zespot Administracyjny Oswiaty w Stubicach” oraz symboli
graficznych, ktérych ochrone prawng okres$lajg odrebne przepisy.
Rozdziat 2
Zadania Zespotu
§ 9. Do podstawowych zadan Zespotu nalezy:
1) prowadzenie obstugi finansowej Zespotu i jednostek obstugiwanych, w szczegdlnosci:
a) wspotpracowanie w przygotowywaniu projektow planéw finansowych,
b) wspoétpracowanie przy opracowywaniu propozycji zmian w planach finansowych,
c) sporzgdzanie zbiorczych wnioskow o srodki finansowe i ich rozliczanie,
d) biezagcy nadzér nad realizacjg planéw finansowych,
e) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych i obstugi gotéwkowej, dokonywanie ptatnosci,
f) organizowanie wypfat wynagrodzen i innych naleznosci, dokonywanie rozliczeh z ZUS i US,
g) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
h) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,
i) wykonywanie zadan z zakresu sprawozdawczosci budzetowej i z zakresu operacji
finansowych,
j) wykonywanie zadan z zakresu rachunkowosci, w tym:
- opracowanie i realizowanie zasad rachunkowosci,
- prowadzenie ksigg rachunkowych,
- gromadzenie i przechowywanie dokumentéw ksiegowych i innych dokumentéw finansowych
wynikajgcych z przepiséw prawa,
- prowadzenie ewidencji sSrodkéw trwatych, rozliczanie inwentaryzacji;
2) prowadzenie obstugi administracyjno-organizacyjnej Zespotu i jednostek obstugiwanych, w
szczegolnosci:
a) prowadzenie zasobow archiwalnych w zakresie wykonywanych zadan,
b) prowadzenie spraw kadrowych Zespotu i dyrektoréw jednostek obstugiwanych,
c) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,
d) przygotowywanie i koordynowanie dziatan w zakresie planowania i realizowania dostaw,
remontow i inwestyciji,
e) przygotowywanie i koordynowanie dziatan w zakresie zamowien na ustugi, dostawy i roboty
budowlane;
3) wykonywanie zadan zleconych przez organy gminy, jako organu prowadzgcego, w

szczegolnosci:

Id: 32C2C9F7-F64F-4E95-8789-55C165E954FD. Uchwalony Strona 2



a) koordynowanie i wykonywanie dziatan w zakresie pozyskiwania, realizowania i rozliczania
Srodkéw finansowych o réznym charakterze,

b) realizowanie dziatan zwigzanych z dokonywaniem oceny pracy dyrektorow jednostek
obstugiwanych,

c) realizowanie dziatan dotyczgcych naboru na stanowiska dyrektorow jednostek
obstugiwanych,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami i odznaczeniami dla dyrektorow jednostek
obstugiwanych,

e) obstuga administracyjno-organizacyjna postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela
mianowanego,

f) obstuga finansowa, administracyjno-organizacyjna w zakresie przyznawania uczniom
Swiadczen o charakterze motywacyjnym i socjalnym na cele edukacyjne,

g) realizowanie dziatan zwigzanych z kontrolg spetniania obowigzku szkolnego i nauki,
h) obstuga finansowa i administracyjno-organizacyjna dowozu uczniéw,

i) koordynowanie i nadzorowanie rekrutacji dzieci i mtodziezy do jednostek obstugiwanych,

j) weryfikacja zgodnosci arkuszy organizacji jednostek obstugiwanych z przepisami prawa i
planami finansowymi,

k) koordynowanie i realizowanie dziatan zapewniajgcych prawidtowe warunki realizacji zadan
statutowych przez jednostki obstugiwane,

I) prowadzenie i kontrola dziatah zwigzanych z systemem informacji oswiatowej,

m) wykonywanie zadan w zakresie ustalania sieci i obwodéw jednostek obstugiwanych,

n) prowadzenie rejestru niepublicznych jednostek oswiatowych,

0) wykonywanie zadan z zakresu udzielania, rozliczania i kontroli dotacji dla niepublicznych
jednostek oswiatowych,

p) wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o opiece nad dzieémi do lat trzech,

q) obstuga finansowa, administracyjno-organizacyjna w zakresie gospodarki mieszkaniowej,

r) obstuga administracyjno-organizacyjna dziatan dotyczgcych dofinansowania pracodawcom
ksztatcenia mtodocianych,

s) obstuga finansowa kasy zapomogowo- pozyczkowej,

t) koordynowanie dziatan zwigzanych z realizacjg roznych programow, projektow oraz
pozyskiwanie srodkéw pozabudzetowych na ich realizacje,

u) obstuga finansowa i administracyjno-organizacyjna dziatan zwigzanych z najmem, dzierzawg

i uzyczaniem sktadnikdw majgtkowych jednostek obstugiwanych,
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w) obstuga finansowa i administracyjno-organizacyjna innych zadan organow gminy,
dotyczacych jednostek obstugiwanych i wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym
przygotowywanie projektéw aktdéw normatywnych i innych aktéw prawnych,
X) przygotowywanie sprawozdan, analiz, wnioskdw z realizacji zadan gminy wynikajgcych z
ustawy o systemie oswiaty, ustawy Karta Nauczyciela, ustawy o opiece nad dzie¢mi do lat
trzech,
y) wspotpraca z réznymi podmiotami w celu realizowania zadan statutowych Zespotu.

Rozdziat 3

Organizacja i zarzadzanie

§ 10. 1. Zespot jest jednostkg nie majgcg osobowosci prawnej.
2. Zespotem kieruje dyrektor, zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Stubic.
3. Czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do:
1) dyrektora Zespotu wykonuje Burmistrz Stubic,
2) pracownikow Zespotu wykonuje dyrektor.
4. Dyrektor kieruje Zespotem jednoosobowo i reprezentuje go na zewnatrz, dziatajgc na
podstawie udzielonych mu petnomocnictw i upowaznien.
5. W ramach kierowania Zespotem dyrektor moze, w szczegdlnosci wydawac zarzgdzenia,
regulaminy i instrukcje oraz udziela¢ dalszych petnomocnictw i upowaznieh pracownikom
Zespotu.

§ 11. Strukture organizacyjng Zespotu oraz zakres obowigzkéw okresla regulamin
organizacyjny ustalony przez dyrektora.

Rozdziat 4

Gospodarka finansowa

§12. 1. Zespdt prowadzi gospodarke finansowg wedlug zasad okreslonych w
obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegolnosci w ustawie o rachunkowosci, w ustawie o
finansach publicznych oraz w przepisach wykonawczych dotyczgcych jednostek budzetowych.
2. Zroédtem finansowania dziatalnos$ci Zespotu sg $rodki z budzetu Gminy Stubice.

§ 13. 1. Mienie Zespotu moze by¢ wykorzystywane wytgcznie do realizacji celow
statutowych.
2. Za stan mienia Zespotu odpowiada dyrektor.

Rozdziat 5

Postanowienia kohcowe

§ 14. Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w trybie wtasciwym dla jego uchwalenia.
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