Zarzadzenie Nr 365/2016
Burmistrza Stubic

z dnia 9 grudnia 2016 .

W sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego przez
Zaktad Administracji Mieniem Komunalnym w Stubicach

Na podstawie art. 46 ust. 1 w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzgdzenie okresla sposob i tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku
ruchomego przez Zakiad Administracji Mieniem Komunalnym w Stubicach, zwany dalej
Zaktadem.

§ 2. llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

1) dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Zaktadu Administracji Mieniem Komunalnym
w Stubicach;

2) zbednych sktadnikach rzeczowych majgtku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majgtku ruchomego, ktore:

a) nie sg [ nie bedg  wykorzystane w realizaciji zadan zwigzanych
z dziatalnoscig jednostki, lub

b) nie nadajg sie do wspotpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie
bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

C) nie nadajg sie do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby nieoptacalna;

3) zuzytych sktadnikach rzeczowych majgtku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majagtku ruchomego:

a) posiadajgce wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna, lub

b) zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikoéw lub najblizszego otoczenia, lub

c) ktore catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa, lub

d) ktére sg technicznie przestarzate, a modernizacja bytaby ekonomicznie nieuzasadniona;

4) warto$ci jednostkowej sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego - nalezy przez to rozumieé
wartos¢ tego sktadnika, ustalong z nalezytg starannoscig, na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie;

5) sktadniku rzeczowym majgtku ruchomego o znacznej wartosci - nalezy przez to rozumieé¢

sktadnik o wartosci przekraczajacej kwote 3.500,00 zt.
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§ 3. 1. Zaktad wykorzystuje skfadniki rzeczowe majgtku ruchomego do realizacji swoich
zadan oraz gospodaruje tymi sktadnikami w sposob oszczedny i racjonalny.

2. Zaktad utrzymuje skfadniki rzeczowe majgtku ruchomego w stanie niepogorszonym,
Zz uwzglednieniem normalnego zuzycia.

§ 4. 1. Zaktad analizuje na biezgco stan majgtku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. Dyrektor w przypadku stwierdzenia, w toku biezgcej dziatalnosci jednostki albo w trakcie
inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepisdw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2016 poz. 1047), sktadnikdw rzeczowych majgtku ruchomego,
ktore:

1) nie sg wykorzystywane do realizacji zadan jednostki lub

2) nie nadajg sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny lub niemozno$é
wspotpracy ze sprzetem typowym, lub

3) posiadajg wady lub uszkodzenia, zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikdéw albo
najblizszego otoczenia, lub

4) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub

5) sg technicznie przestarzate

- powotuje komisje do oceny przydatnosci tych sktadnikéw do dalszego uzytkowania, ktora
przedstawia propozycje dotyczgce dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikow
do kategorii majgtku zuzytego Ilub zbednego, z przeznaczeniem do zagospodarowania w
sposob okreslony w § 7.

3. W sktad komisji powotuje sie co najmniej trzy osoby sposrod pracownikéw jednostki.

4. Komisja sporzgdza protokét z przeprowadzonej oceny sktadnikédw rzeczowych majgtku
ruchomego.

5. Protokdt zawiera w szczegdlnosci wykaz zuzytych i zbednych sktadnikbw rzeczowych
majgtku ruchomego, z propozycjg sposobu zagospodarowania tych sktadnikow.

§ 5. Po wybraniu sposobu zagospodarowania sktadnikow rzeczowych majgtku ruchomego
komisja ustala wartos¢ jednostkowg dla sktadnikow rzeczowych przeznaczonych do sprzedazy
w szczegolnosci w sytuaciji, o ktérej mowa w § 8.

§ 6. 1. O zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majgtku
zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje dyrektor.

2. Jednostka zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o zbednych
i zuzytych sktadnikach rzeczowych majagtku ruchomego przeznaczonych do sprzedazy, ktérych
wartos¢ jednostkowa przekracza kwote 1.000,00 zt, obowigzek ten nie dotyczy sktadnikow

sprzedawanych w drodze przetargu. Informacje umieszcza sie na okres 30 dni.
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§ 7. 1. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego mogg by¢ przedmiotem
sprzedazy, przekazania innej jednostce lub likwidacji.
2. Zbedne lub zuzyte skfadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktérych sprzedaz lub przekazanie
innej jednostce nie doszty do skutku podlegajg likwidaciji.
§ 8. Zaktad sprzedaje skfadniki rzeczowe majgtku ruchomego o znacznej wartosci,
w trybie przetargu, zwanego dalej przetargiem.
§ 9. 1. Przetarg ogtasza, organizuje i przeprowadza dyrektor.
2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa
w sktadzie co najmniej trzyosobowym, powotana przez dyrektora sposréd pracownikéw zaktadu.
§ 10. 1. Cene wywotawczg w przetargu ustala sie w wysokosci okreslonej w § 5.
2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastgpi¢ za cene nizszg od ceny wywotawczej,
z zastrzezeniem § 22 ust. 2.
§ 11. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wiecej sktadnikdw rzeczowych majgtku
ruchomego.
§ 12. 1. Jednostka zamieszcza ogtoszenie o przetargu, w ktérym podaje termin
przeprowadzenia przetargu.
2. Miedzy datg ogtoszenia o przetargu a terminem skfadania ofert powinno uptyng¢ co najmnie;j:
1) 7 dni jezeli wartos¢ sktadnika rzeczowego jest mniejsza niz 5.000,00 zi;
2) 14 dni jezeli warto$¢ skfadnika rzeczowego jest réwna lub wieksza niz 5.000,00 zt.
3. W jednym ogtoszeniu mozna zamiescic¢ informacje o wiecej niz jednym przetargu.
§ 13. Ogtoszenie o przetargu okresla w szczegdlnosci:
1) nazwe i siedzibe jednostki;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;
3) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane skitadniki rzeczowe majgtku
ruchomego;
4) rodzaj, typy i ilos¢ sprzedawanych sktadnikdw rzeczowych majatku ruchomego;
5) wysokos¢ wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia;
6) cene wywotawczg;
7) wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta;
8) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wigzgca;
9) zastrzezenie, Zze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamkniecia przetargu bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;
10) informacje o tresci przepisow § 15 18;

11) termin zawarcia umowy sprzedazy.
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§ 14. Ogtoszenie o przetargu zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie jednostki.

§ 15. 1. Warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci od
5 do 10 % ceny wywotawczej sprzedawanego sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego.
2. Wadium wnosi sie wytgcznie w pienigdzu na rachunek bankowy zaktadu.
3. Wadium ztozone przez oferentow, ktorych oferty nie zostaty wybrane lub zostaty odrzucone,
zwraca sie w terminie 7 dni na rachunek bankowy wskazany przez oferenta, odpowiednio od
dnia dokonania wyboru lub odrzucenia oferty.
4. Wadium ztozone przez nabywce zalicza sie na poczet ceny.
5. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktéry wygrat przetarg, uchyli sie od
zawarcia umowy sprzedazy.

§ 16. 1. Oferta pisemna ztozona w toku przetargu powinna zawierac:
1) imie, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta;
2) oferowang cene i warunki jej zapfaty;
3) odwiadczenie oferenta, ze zapoznat sie ze stanem przedmiotu przetargu lub ze ponosi
odpowiedzialnos¢ za skutki wynikajgce z rezygnaciji z ogledzin;
4)inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogtoszeniu
O przetargu.
2.Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sklada sie w zaklejonej kopercie
w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu o przetargu.

§ 17. Rozpoczynajac przetarg, komisja przetargowa:
1) stwierdza prawidtowos¢ ogtoszenia przetargu;
2) ustala liczbe zgtoszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we
wskazanym terminie, miejscu i formie;
3) otwiera  koperty z ofertami zlozone w terminie i miejscu  wskazanym
w ogtoszeniu o przetargu.

§ 18. 1. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub przez oferenta, ktory
nie wniost wadium;
2) nie zawiera danych i dokumentéw, o ktorych mowa w § 16 ust. 1, lub sg one niekompletne,
nieczytelne lub budzg inng watpliwo$¢, zas ztozenie wyjasnien mogtoby prowadzi¢ do uznania
jej za nowg oferte.
2. O odrzuceniu oferty komisja przetargowa zawiadamia niezwiocznie oferenta.

§ 19. Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

§ 20. 1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktéry zaoferowat najwyzszg cene.
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2. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowato te samg cene, komisja przetargowa
postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie aukcji miedzy tymi oferentami. Do aukgji
przepisy § 27-33 stosuje sie odpowiednio.

3. W przypadku aukcji, o ktérej mowa w ust. 2, komisja przetargowa zawiadamia oferentow,
ktorzy ztozyli rownorzedne oferty, o terminie i miejscu przeprowadzenia aukcji.

§ 21. 1. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cene nabycia w terminie nie dluzszym niz
7 dni od dnia zawarcia umowy sprzedazy.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwtocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny
nabycia.

§ 22. 1. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakornczony zawarciem umowy sprzedazy,

jednostka ogtasza kolejny przetarg.
2. Drugi i kolejny przetarg przeprowadza sie po uptywie 1 miesigca od dnia zamkniecia
poprzedniego przetargu. Cena wywotawcza w drugim lub kolejnym przetargu moze zostaé
obnizona, jednak nie wiecej niz o 1/3 (jedng trzecig) ceny wywotawczej z przetargu
poprzedniego.

§ 23. 1. Komisja przetargowa sporzgdza protokdt z przebiegu przetargu, ktéry powinien
zawiera¢ w szczegolnosci:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu;

2) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji przetargowej;

3) wysokos¢ ceny wywotawczej;

4) zestawienie ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na ogtoszenie;

5) najwyzszg cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

6) imie, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;

7) wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jakg nabywca uiscit na poczet ceny;

8) wnioski i oswiadczenia cztonkdéw komisji przetargowe;.

2. Jezeli nabywca nie uisci ceny nabycia w terminie, o ktérym mowa w § 21 ust. 1, nalezy
niezwtocznie uczyni¢ o tym wzmianke w protokole. Takg wzmianke nalezy uczyni¢ takze
0 wptaceniu ceny nabycia w terminie, o ktérym mowa w § 21 ust. 1.

3. Protokdt, o ktorym mowa w ust. 1, zatwierdza dyrektor.

§ 24. Zbedne sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego o wartosci jednostkowej réwnej lub
nizszej niz kwota, o ktérej mowa w § 6 ust. 2, posiadajgce ustalong cene sg sprzedawane bez
stosowania trybu okre$lonego w § 6 ust. 2. Informacje o przeznaczeniu do sprzedazy
zamieszcza sie na tablicy ogtoszeniowej jednostki i jej stronie internetowej. Informacja

umieszczana jest na okres 10 dni.
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§ 25. 1. Jezeli co najmniej dwie osoby bedg =zainteresowane nabyciem skfadnika
rzeczowego majgtku ruchomego, o ktérym mowa w § 6 i 24 jednostka przeprowadza aukcje
miedzy tymi osobami.

2. Do sprzedazy w trybie aukcji przepisy § 101 11, §19, §23 stosuje sie odpowiednio.
3. Aukcje prowadzi osoba wyznaczona przez dyrektora, zwana dalej "prowadzgcym aukcje".

§ 26. Po otwarciu aukcji prowadzgcy aukcje podaje licytantom (oferentom) do wiadomosci:
1) przedmiot aukcji;

2) cene wywotawczg;

3) warunki dotyczgce wysokosci postgpienia, o ktérych mowa w § 29;

4) termin uiszczenia ceny nabycia;

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktére zaszlty po ogtoszeniu
0 aukcji;

6) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska licytantéw.

§ 27. Przystgpienie jednego licytanta wystarcza do przeprowadzenia aukcji.

§ 28. Aukcja rozpoczyna sie od podania ceny wywotawczej sktadnika rzeczowego majgtku
ruchomego przeznaczonego do sprzedazy.

§ 29. Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywotawczej
i wiecej niz wysokos¢ wadium. Zaoferowana cena przestaje wigzac licytanta, gdy inny licytant
zaoferowat cene wyzsza.

§ 30. Po ustaniu postgpien prowadzacy aukcje, uprzedzajgc licytantéw, po trzecim
ogtoszeniu zamyka aukcje i udziela przybicia licytantowi, ktéry zaoferowat najwyzszg cene.

§ 31. Z chwilg przybicia nastepuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukciji.

§ 32. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cene nabycia niezwlocznie po udzieleniu mu
przybicia lub w terminie wyznaczonym przez prowadzgcego aukcje, nie dtuzszym niz 7 dni,
liczgc od dnia przybicia.

§ 33. Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje niezwiocznie po zaptaceniu ceny
nabycia.

§ 34. 1. Zaktad moze przekazac sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego innej jednostce lub
jednostce samorzadu terytorialnego.

2. Przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu.

3. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, powinien zawiera¢ w szczegodlnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres podmiotu wystepujgcego o przekazanie sktadnika rzeczowego
majatku ruchomego;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;
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3) oswiadczenie, ze przekazany sktadnik rzeczowy majgtku ruchomego zostanie odebrany
w terminie i miejscu wskazanym przez zaktad.

4. Wniosek jest rozpatrywany w terminie 14 dni od daty jego wptywu.

5. Przekazania dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajgcego
w szczegolnosci:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadnik rzeczowy majgtku ruchomego;

3) ilos¢ sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego oraz ich wartosc;

4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skitadnika rzeczowego majgtku
ruchomego;

5) miejsce i termin odbioru skfadnika majgtku ruchomego;

6) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osdb uprawnionych do podpisania
protokotu.

§ 35. 1. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego lub
ich czesci dokonuje sie w trybie sprzedazy na surowce wtorne albo przez zniszczenie,
w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtérne nie doszta do skutku lub byta bezzasadna.
Sprzedazy na surowce wtorne, dokonuje sie poprzez rozeznanie cenowe.

2. Zuzyte sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego Ilub ich cze$ci, stanowigce odpady
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 poz. 21
ze zm.), sg unieszkodliwiane.

4. Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w skfadzie co najmniej trzyosobowym, powotana
przez dyrektora sposrdd pracownikow jednostki.

5. Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzgdza protokét zawierajgcy nastepujgce
dane:

1) date zniszczenia;

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujgce;

3) przyczyne zniszczenia;

4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji likwidacyjnej.

6. Unieszkodliwienia skfadnikow rzeczowych majgtku ruchomego dokonujg przedsiebiorcy
prowadzgcy dziatalnos¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpaddw.

§ 36. 1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam dyrektorowi Zaktadu Administracji Mieniem Komunalnym

w Stubicach.
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3. Sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego, o czym mowa
W niniejszym zarzgdzeniu nie stosuje sie do sktadnikéw zakwalifikowanych jako zbedne lub

zuzyte przed dniem wejscia w zycie zarzgdzenia.
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