ZARZADZENIE NR 256/2017
BURMISTRZA StUBIC

z dnia 4 pazdziernika 2017 .

w sprawie przygotowania materiatdw planistycznych do opracowania projektu budzetu na rok
2018 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej.

Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. j. Dz.U.
z 2016 r. poz 1870 ze zmianami) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Zobowigzuje kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Stubicach,
kierownikdw jednostek organizacyjnych, kierownikbw samorzgdowych instytucji kultury, do
opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu na 2018 rok w szczegdtowosci i w
terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

2. Materiaty planistyczne do projektu budzetu na 2018 rok opracowuje sie na podstawie:

1) Rozporzadzenia Ministra Finanséw =z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegoétowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodoéw, irozchodéw oraz srodkéw pochodzgcych ze
zrédet zagranicznych (t. j. Dz. U. z 2014. poz 1053 ze zmianami);

2) Uchwaty Nr XXV/228/2016 Rady Miejskiej z dnia 27 pazdziernika 2016 r. w sprawie przyjecia
Strategii Rozwoju Gminy Stubice na lata 2016 - 2023;

3) Zarzadzenia nr 233/2017 Burmistrza Stubic z dnia 4 wrzesnia 2017 r. w sprawie zatozen
projektu budzetu Gminy Stubice na 2018 rok;

4) informacji uzyskanych od ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych, Lubuskiego
Urzedu Wojewddzkiego iKrajowego Biura Wyborczego o wielkoéci planowanych kwot
subwencji, udziatow PIT i dotacji celowych na 2018 rok;

5) warunkoéw zawartych umoéw i porozumien;

6) biezgcej analizy sytuacji finansowej gminy na podstawie danych o realizacji budzetu.

§ 2. Materiaty planistyczne do projektu budzetu powinny zawierac:

1) prognoze dochodéw budzetowych na 2018 rok z podaniem ich zrédet i kalkulacjg przyjetych
wielkosci;

2) limity wydatkow budzetowych na 2018 rok, w tym:

a) plany wydatkéw biezgcych i majgtkowych na programy, projekty izadania realizowane
Z udziatem srodkéw zwrotnych,

b) plany wydatkéw biezgcych i majgtkowych na programy, projekty izadania wieloletnie

realizowane ze srodkéw wiasnych,
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c) plany wydatkdéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej iinnych
zadan zleconych Gminie Stubice odrebnymi ustawami w wysokosci prognozowanych dochodow
na podstawie informaciji otrzymanej z Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego oraz Krajowego Biura
Wyborczego,

d) plany wydatkéw na realizacje zadan okreslonych w art. 403 ust. 2 ustawy z 27 kwietnia
2001 roku Prawo ochrony srodowiska w wysokosci prognozowanych wptywow z optat i kar,
o ktérych mowa w art. 402 ust. 4, 5, i6 ustawy z 27 kwietnia 2001 roku Prawo ochrony
srodowiska,

e) plany wydatkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Programow
Alkoholowych, o ktérych mowa w art. 182 ustawy z 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi oraz gminnego programu, o ktérym mowa
w art. 10 ust. 2 ustawy z 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii w wysokosci
prognozowanych dochodéw z optat za zezwolenia wydawane na podstawie art. 11", art. 18 lub
art. 18" ustawy z 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowii,

f) plany wydatkoéw, o ktérych mowa w art. 6 r ustawy z 13 wrzesnia 1996 roku o utrzymaniu
czystosci i porzadku wgminach w wysokosci prognozowanych wptywdéw zoptat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

g) plany wydatkow, o ktérych mowa w art. 2 ust. 6 ustawy z 21 lutego 2014 roku o funduszu
sofeckim w wysokosci srodkéw przypadajgcych na dane sotectwo wyliczonych na podstawie
wzoru okreslonego w art. 3 ust. 1 6 ustawy z 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim;

3) prognoze przychoddéw, w tym z tytutu planowanych kredytow i pozyczek;

4) prognoze rozchoddéw, wtym ztytulu planowanych sptat kredytow ipozyczek (z
wyodrebnieniem juz zaciggnietych).

4. W materiatach planistycznych nalezy uwzgledni¢ srodki na wydatki konieczne do
prawidtowego funkcjonowania jednostek na realizacje zadan wskazanych przepisami prawa.

5. Planujgc srodki nalezy kierowac sie gospodarnoscia i celowoscig uwzgledniajgc najbardziej
niezbedne potrzeby. Zasada realnego ujmowania w materiatach projektowanych wydatkow jest
bezwzglednie obowigzujgca. W przypadku zaplanowania wydatkdw biezgcych na wyzszym
poziomie nalezy podac¢ uzasadnienie ich wzrostu.

6. Wszystkie materiaty planistyczne sporzgdza sie w ztotych polskich.

7. Materiaty planistyczne do projektu budzetu nalezy przedtozy¢ w formie tabelarycznej wraz

z uzasadnieniem.

|d: 2E842DFF-6DE2-4C9D-BOA9-E10D30EB8018. Przyjety Strona 2



§ 3. Do opracowania wieloletniej prognozy finansowej nalezy przedtozy¢ informacje
dotyczacg kwot wydatkéw biezgcych i majatkowych wynikajgcych z limitow wydatkéw na
planowane i realizowane przedsiewziecia, o ktérych mowa w art. 226 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych.

§ 4. 1. Okresla sie tabelaryczne wzory materiatéw planistycznych stuzgcych do opracowania
projektu budzetu na 2018 rok i wieloletniej prognozy finansowej stanowigce zatgczniki od nr
2 do nr 14 do niniejszego zarzadzenia.

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ dotgczenia innych drukow, ktére zdaniem osob odpowiedzialnych
za sporzgdzenie materiatéw planistycznych sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

§ 5. 1. Materiaty planistyczne nalezy przedtozy¢ Burmistrzowi Stubic za posrednictwem
Skarbnika Gminy Stubice w jednym egzemplarzu, w terminach okreslonych w harmonogramie
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Materiaty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
3. Skarbnik Gminy Stubice moze wezwacé osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 do uzupetnienia
materiatow planistycznych w wyznaczonym terminie.

§ 6. 1. Skarbnik w oparciu o przedtozone materiaty planistyczne, a takze obliczone kwoty
dochodoéw wtasnych Gminy Stubice, projektow dotacji celowych na realizacje zadan wtasnych,
zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej i subwencji z budzetu panstwa, a takze
projektéw dotacji na zadania realizowane w drodze porozumieh opracowuje zbiorcze
zestawienie dochodow iwydatkbw do projektu uchwaty budzetowej w terminie do
31 pazdziernika 2017 roku oraz na biezgco informuje Burmistrza Stubic o przebiegu prac przy
opracowaniu projekcie budzetu.

2. Przygotowany projekt budzetu Skarbnik Gminy przedktada Burmistrzowi Stubic do dnia
10 listopada roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

§ 7. 1. Wykonanie zarzgadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Stubice, Kierownikom
jednostek organizacyjnych, Kierownikom samorzgdowych instytucji kultury, Kierownikom
komdérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego.

2. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Stubice.

§ 8. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzagdzenia Nr

Burmistrza Stubic
z dnia............ 2017 r.

Terminy obowigzujgce w toku prac przy materiatach do opracowania projektu budzetu.

Terminy obowigzujgce w toku prac opracowania projektu budzetu.

Jednostki/ Jednostki/
komérki komérki c s Termin
. . . . Zakres materiatéw s
organizacyjne/ organizacyjne/ - . ztozenia
: . (nr zatacznika do zarzadzenia) i
osoby przekazujace osoby otrzymujace materiatéw
materialy materialy
Wydziat Skarbnik Gminy Dochody z optat za zezwolenia 6.10.2017r.
Administracyjny Stubice; wydawane na podstawie art. 111,
Biuro Spraw art.18 lub art. 181 ustawy z 26
Spotecznych pazdziernika 1982 roku o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi. (zat. nr 9)
Wydziat Podatkow Skarbnik Gminy Dochody z optat za gospodarowanie 6.10.2017r.
i Optat Lokalnych Stubice; odpadami komunalnymi, o ktérych
Wydziat Inwestycji mowa w art. 6h ustawy z 13 wrzesnia
i Ochrony Srodowiska | 1996 roku o utrzymaniu czysto$ci
i porzadku w gminach. (zat. nr 11)
Skarbnik Gminy Wydziat Inwestyciji Wplywy z opfat i kar, o ktérych mowa 6.10.2017r.
Stubice i Ochrony Srodowiska | w art. 402 ust. 4, 5i 6 ustawy z 27
kwietnia 2001 roku Prawo ochrony
Srodowiska. (zat. nr 7)
Wydziat Skarbnik Gminy Stubice | Wydatki na realizacje zadan 11.10.2017r.
Administracyjny okreslonych w art. 5 ustawy z 21
lutego 2014 r. o funduszu soteckim
(zat. nr13)
Jednostki Skarbnik Gminy Stubice | Pozostate materiaty okreslone 11.10.2017r.
organizacyjne, W niniejszym zarzadzeniu.
Instytucje kultury,
Komorki
Organizacyjne
Urzedu Miejskiego.
Skarbnik Gminy Jednostki Informacje o wysokosci planowanych | w ciggu 2 dni
Stubice organizacyjne i komoérki | dochodow zwigzanych z realizacjg od
organizacyjne Urzedu | zadan z zakresu administracji otrzymania
Miejskiego w Stubicach | rzgdowej i innych zadan zleconych informac;ji
Gminie Stubice odrebnymi ustawami
Jednostki Skarbnik Gminy Stubice | Wydatki zwigzane z realizacjg zadan 3.11.2017r.
organizacyjne, z zakresu administracji rzagdowej
Komorki i innych zadan zleconych Gminie
organizacyjne Urzedu Stubice odrebnymi ustawami.
Miejskiego
w Stubicach.
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Nazwa jednostki/ komorki organizacyjnej

Zatgcznik Nr 2 do zarzgdzenia Nr 256/2017

Burmistrza Stubic

z dnia 4 pazdziernika 2017 r.

Materialy informacyjne do projektu budzetu Gminy Stubice na 2018 rok.

Dochody budzetu

Lp. Zrédta dochodoéw

Dziat

Plan na

Rozdzial §* |45 092017 .

Przewidywane
wykonanie
za 2017 .

Plan na 2018 r.

Uwagi

1. |Dochody biezace
z tego:

2. |Dochody majgtkowe
z tego:

Dochody ogétem

* klasyfikacja paragrafow dochodoéw jest czterocyfrowa: czwarta cyfra jest odpwiednio cyfra od 1 do 9 lub cyfra 0
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Zatgcznik Nr 3 do zarzgdzenia Nr 256/2017
Burmistrza Stubic
z dnia 4 pazdziernika 2017 r.

Nazwa jednostki’komorki
organizacyjnej

Materialy informacyjne do projektu budzetu Gminy Stubice na 2018 rok
Wydatki biezace

Przewidywane
wykonanie
za 2017 rok

Plan na
2018 rok

Plan na

. . * .
Lp.| Dziat Rozdziat § Nazwa zadania 30.09.2017 r.

Uwagi

Wydatki ogétem

* klasyfikacja paragraféow wydatkow jest czterocyfrowa: czwartg cyfrg jest odpwiednio cyfra od 1 do 9 lub cyfra 0
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Zatgcznik Nr 4 do zarzgdzenia Nr 256/2017

Burmistrza Stubic
z dnia 4 pazdziernika 2017 r.

Nazwa jednostki’komorki
organizacyjnej

Materialy informacyjne do projektu budzetu Gminy Stubice na 2018 rok
Wydatki majatkowe

Lp. Dziat Rozdziat § Nazwa zadania Plan na 2018 rok Uwagi **

Wydatki ogétem
klasyfikacja paragraféow wydatkéw jest czterocyfrowa: czwarta cyfra jest odpwiednio cyfra od 1 do 9 lub
cyfra 0

*%

w uwagach nalezy uwzgledni¢ w szczegoélnosci: sposéb finansowania zadania, etap zaawansowana
prac np. kosztorys, pozwolenie na budowe, wydane decyzje, nakazy do innych organéw administraciji
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Zatgcznik Nr 5 do zarzgdzenia Nr 256/2017
Burmistrza Stubic
z dnia 4 pazdziernika 2017 r.

Nazwa jednostki/ komorki organizacyjnej

Materialy informacyjne do projektu budzetu Gminy Stubice na 2018 r.

Kalkulacja wynagrodzen

Rozdziat § Nazwa zadania Plan na 2018 rok Uwagi

Wydatki ogoétem
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Zatgcznik Nr 6 do zarzgdzenia Nr 256/2017
Burmistrza Stubic
z dnia 4 pazdziernika 2017 r.

Nazwa jednostki/ komaérki organizacyjnej

Materiaty informacyjne do projektu budzetu Gminy Stubice na 2018 r.

Wydatki zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej i innych zadan zleconych Gminie
Stubice odrebnymi ustawami na rok 2018.

Dziat | Rozdz. | § Nazwa zadania Plan na 2018 rok Uwagi

Wydatki ogétem

Miejsce, data sporzadzenia
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Zatgcznik Nr 7 do zarzgdzenia Nr 256/2017
Burmistrza Stubic
z dnia 4 pazdziernika 2017 r.

Nazwa jednostki/ komorki organizacyjnej

Materiaty informacyjne do projektu budzetu Gminy Stubice na 2018 r.

Wptywy z optat i kar, o ktérych mowa w art. 402 ust. 4, 5 i 6 ustawy z 27 kwietnia
2001 roku Prawo ochrony srodowiska.

. Plan dochodow )
Dziat Rozdz. § Uwagi

2018 r.

Dochody ogétem

Miejsce, data sporzadzenia
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Zatgcznik Nr 8 do zarzgdzenia Nr 256/2017
Burmistrza Stubic
z dnia 4 pazdziernika 2017 r.

Nazwa jednostki/ komorki organizacyjnej

Materiaty informacyjne do projektu budzetu Gminy Stubice na 2018 r.
Wydatki na realizacje zadan okreslonych w art. 403 ust. 2 ustawy z 27 kwietnia 2001 roku Prawo ochrony

srodowiska.
Dziat Rozdz. § Nazwa zadania Plan na rok 2018 Uwagi
Wydatki ogétem
Miejsce, data sporzadzenia
SPOrzadzit:......ccceevveeeeeiieiieeeenn POAPIS. ..
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Zatgcznik Nr 9 do zarzgdzenia Nr 256/2017
Burmistrza Stubic
z dnia 4 pazdziernika 2017 r.

Nazwa jednostki/ komorki organizacyjnej

Materiaty informacyjne do projektu budzetu Gminy Stubice na 2018 r.

Dochody z optat za zezwolenia wydawane na podstawie art. 111, art.18 lub art. 181 ustawy z 26
pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

. Plan dochodéw
Dziat Rozdz. §

2018r.

Dochody ogétem

Miejsce, data sporzadzenia
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Zatgcznik Nr 10 do zarzadzenia Nr 256/2017
Burmistrza Stubic
z dnia 4 pazdziernika 2017 r.

Nazwa jednostki/ komorki organizacyjnej

Materialy informacyjne do projektu budzetu Gminy Stubice na 2018 r.

Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, o
ktérych mowa w art 182 ustawy z 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi oraz gminnego programu, o ktérym mowa w art. 10 ust.2 ustawy z 29
lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii.

Dziat Rozdz. § Nazwa zadania Plan na 2018 rok Uwagi

Wydatki ogétem

Miejsce, data sporzadzenia
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Zatgcznik Nr 11 do zarzadzenia Nr 256/2017
Burmistrza Stubic
z dnia 4 pazdziernika 2017 r.

Nazwa jednostki/ komorki organizacyjnej

Materiaty informacyjne do projektu budzetu Gminy Stubice na 2018 r.

Dochody z optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, o ktérych mowa w art. 6h ustawy z 13
wrzesnia 1996 roku o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

. Plan dochodow
Dziat Rozdz. §

2018r.

Dochody ogétem

Miejsce, data sporzadzenia
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Zatgcznik Nr 12 do zarzadzenia Nr 256/2017
Burmistrza Stubic
z dnia 4 pazdziernika 2017 r.

Nazwa jednostki/ komorki organizacyjnej

Materiaty informacyjne do projektu budzetu Gminy Stubice na 2018 r.

Wydatki z na obstuge systemu gospodarowania odpadami komunalnymi, o krérych mowa w art. 6r ustawy z 13
wrzesnia 1996 roku o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

Dziat Rozdz. § Nazwa zadania Plan na 2018 rok Uwagi

Wydatki ogétem

Miejsce, data sporzadzenia
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Zatgcznik Nr 13 do zarzadzenia Nr 256/2017
Burmistrza Stubic
z dnia 4 pazdziernika 2017 r.

Nazwa jednostki pomocniczej

Materiaty informacyjne do projektu budzetu Gminy Stubice na 2018 r.
Wydatki na realizacje zadan okreslonych w art. 5 ustawy z 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim.

Rozdz. § Nazwa zadania Plan wydatkéw na 2018 rok Uwagi

Wydatki ogétem

Miejsce, data sporzadzenia
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Nazwa jednostki/ komaérki organizacyjnej

Materiaty informacyjne do projektu budzetu Gminy Stubice na 2018 r.
Przedsiewziecia, o ktérych mowa w art. 226 ust. 3 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

Nazwa przedsiewziecia

Cel przedsiewziecia

Jednostka organizacyjna

Zatgcznik Nr 14 do zarzgdzenia Nr 256/2017

Burmistrza Stubic
z dnia 4 pazdziernika 2017 r.

Biezgce | Majatkowe Razem
taczne naktady finansowe Rok od
Limit zobowigzan Rok do
. } Dziat klasyfikacji Limity wydatkow na poszczegélne lata
Rodzaj wydatkow . .
budzetowej 2018 2019 2020 2021 2022 2023

taczny roczny limit wydatkow

biezgce

majatkowe
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Uzasadnienie :
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