Zarzadzenie Nr 41/2013
Burmistrza Stubic

z dnia 1 lutego 2013 r.

w sprawie okreslenia spraw, ktérych prowadzenie w imieniu burmistrza powierzone zostaje
pracownikom WSA.

Na podstawie art. 30 ust. 1i 33 ust. 1 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), w zwigzku z art. 37a §
2 art. 56 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112 ze
zm.), art. 26 ust. 4 i 4a ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.].
Dz. U. 22010 r. Nr 220, poz. 1447 ze zm.), 84. ust. 1, art. 85 ust. 1i art. 89 ust. 1 pkt 7 ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 1265 ze zm.), art.
17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.
U. 22010 r. Nr 234, poz. 1536 ze zm.), art. 18 ust. 8 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (j.t. Dz. U. 22012 r., poz. 1356),
art. 50 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2012 r., poz. 124
ze zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. 2012 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.) i § 36 ust. 4, 7 i 8 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Stubicach wprowadzonego zarzgadzeniem nr 15/13 Kierownika Urzedu
Miejskiego w Stubicach z dnia 1 lutego 2013 r. zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Upowazniam naczelnika Wydziatlu Spoteczno-Administracyjnego - Panig Barbare
Banaskiewicz do:
1) wykonywania czynnosci w zakresie uprawnien, obowigzkéw iwymogow wynikajgcych
z ustaw, aw szczegdlnosci podpisywania pism, zawiadomien, zaswiadczen, postanowien
i pozwolen, zezwolen ilicencji oraz wydawania ipodpisywania w moim imieniu decyzji
z zakresu administracji publicznej bedacych w kompetencji komaérki organizacyjnej;
2) podpisywania dowodow finansowo-ksiegowych pod wzgledem merytorycznym wg planu
finansowego komorki organizacyjnej;
3) podwiadczania zgodnosci odpiséw, wyciggéw lub kopii z oryginatami dokumentow
w posiadaniu, ktérych jest komdrka organizacyjna oraz z okazanymi dokumentami;
4) poswiadczania wtasnorecznosci podpisu na dokumentach zwigzanych z realizacjg zadan
komorki organizacyjnej;
5) sporzadzania i podpisywania aktow petnomocnictwa do gtosowania;
6) udzielania wyborcom niepetnosprawnym informacji o wyborach w zakresie okreslonym
Kodeksem wyborczym;
7) wykonywania czynnosci kontrolnych w zakresie okreslonym ustawami z zakresu, ktérych
komdrka organizacyjna realizuje zadania;

8) przeksztatcania wniosku o wpis do CEIDG, na forme dokumentu elektronicznego.
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2. Do czynnosci zawartych § 1 ust. 1 pkt 1 — 7 nalezy uzywac pieczeci o tresci odpowiednio:

z up. Burmistrza

Barbara Banaskiewicz

Naczelnik Wydziatu

Spoteczno-Administracyjnego

Urzad Miejski w Stubicach

Stwierdzam zgodno$¢ odpisu z oryginatem

Data Imie i nazwisko pracownika

Wtasnorecznos¢ podpisu poswiadczam

Stubice, dnia...... ...

Podpis i piecze¢

osoby upowaznione
3. Do czynnosci zawartych § 1 ust. 1 pkt 8 nalezy uzywac profilu zaufanego ePUAP.

§ 2. 1. Upowazniam gtébwnego specjaliste ds. rozwigzywania problemow spotecznych -
Panig Sabine Matkowska do:
1) podpisywania pism w ramach komorki organizacyjnej podczas nieobecnosci naczelnika WSA
(zwolnienie lekarskie, urlop, delegacja);
2) podpisywania dowodow finansowo-ksiegowych pod wzgledem merytorycznym wg planu
finansowego komorki organizacyjnej, podczas nieobecnosci naczelnika WSA (zwolnienie
chorobowe, urlop, delegacja);
3) poswiadczania zgodnosci odpiséw, wyciggow lub kopii z oryginatami dokumentow
w posiadaniu, ktérych jest komdrka organizacyjna oraz z okazanymi dokumentami;
4) poswiadczania wtasnorecznosci podpisu na dokumentach zwigzanych z realizacjg zadan
komorki organizacyjnej;
5) wykonywania czynnosci kontrolnych w zakresie okreslonym ustawg o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, ustawg o przeciwdziataniu narkomanii i ustawg
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
2. Do czynnosci zawartych § 2 ust. 1 nalezy uzywacé pieczeci o tresci odpowiednio:

z up. Burmistrza

Sabina Matkowska

Gtéwny specijalista ds. rozwigzywania

problemow spotecznych

Urzad Miejski w Stubicach

Stwierdzam zgodnos¢ odpisu z oryginatem
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Data Imie i nazwisko pracownika

Wtasnorecznos¢ podpisu poswiadczam

Stubice,dnia ......... oo,

Podpis i piecze¢

osoby upowaznionej

§ 3. 1. Upowazniam podinspektora ds. wspétpracy z organizacjami pozarzgdowymi - Panig
Joanne Czyz-Jankowskg do:
1) poswiadczania zgodnosci odpiséw, wyciggéow lub kopii z oryginatami dokumentéw
w posiadaniu, ktérych jest komorka organizacyjna oraz z okazanymi dokumentami;
2) podwiadczania wtasnorecznosci podpisu na dokumentach zwigzanych z realizacjg zadan
komorki organizacyjnej;
3) wykonywania czynnosci kontrolnych w zakresie okreslonym ustawg o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.
2. Do czynnosci zawartych § 3 ust. 1 nalezy uzywac pieczeci o tresci odpowiednio:

Z up. Burmistrza

Joanna Czyz-Jankowska

Podinspektor ds. organizacji pozarzgdowych

Urzad Miejski w Stubicach

Stwierdzam zgodnos$¢ odpisu z oryginatem

Data Imie i nazwisko pracownika

Wtasnorecznos¢ podpisu poswiadczam

Stubice, dnia ......... oo

Podpis i piecze¢

osoby upowaznionej

§ 4. 1. Upowazniam inspektora ds. dziatalnosci gospodarczej - Panig Mirostawe Pawtowskg
do:
1) podpisywania pism idecyzji wramach komorki organizacyjnej, podczas nieobecnosci
naczelnika WSA (zwolnienie lekarskie, urlop, delegacja);
2) podwiadczania zgodnosci odpiséw, wyciggéw lub Kkopii z oryginatami dokumentow
w posiadaniu, ktérych jest komorka organizacyjna oraz z okazanymi dokumentami;
3) poswiadczania wtasnorecznosci podpisu na dokumentach zwigzanych z realizacjg zadan

komorki organizacyjnej;
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4) wykonywania czynnosci kontrolnych w zakresie okreslonym ustawg o transporcie drogowym
i ustawg o wychowaniu w trzezwo$ci i przeciwdziataniu alkoholizmowi;
5) przeksztatcania wniosku o wpis do CEIDG, na forme dokumentu elektronicznego.
2. Do czynnosci zawartych § 4 ust. 1 pkt 1 - 4 nalezy uzywac pieczeci o tresci odpowiednio:

z up. Burmistrza

Mirostawa Pawtowska

Inspektor ds. dziatalno$ci gospodarczej

Urzad Miejski w Stubicach

Stwierdzam zgodnos$¢ odpisu z oryginatem

Data Imie i nazwisko pracownika

Witasnorecznos¢ podpisu poswiadczam

Stubice, dnia ......... .o

Podpis i piecze¢

osoby upowaznione;j
3. Do czynnosci zawartych § 4 ust. 1 pkt 5 nalezy uzywac profilu zaufanego ePUAP.

§ 5. 1. Upowazniam podinspektora ds. dziatalnosci gospodarczej - Panig Zdzistawe
Rabenda do:
1) poswiadczania zgodnosci odpisow, wyciggdw lub kopii z oryginatami dokumentéw
w posiadaniu, ktorych jest komorka organizacyjna oraz z okazanymi dokumentami;
2) poswiadczania wtasnorecznosci podpisu na dokumentach zwigzanych z realizacjg zadan
komorki organizacyjnej;
3) przeksztatcania wniosku o wpis do CEIDG, na forme dokumentu elektronicznego.
2. Do czynnosci zawartych § 5 ust. 1 - 2 nalezy uzywac pieczeci o tresci odpowiednio:

Z up. Burmistrza

Zdzistawa Rabenda

Podinspektor ds. dziatalno$ci gospodarczej

Urzad Miejski w Stubicach

Stwierdzam zgodnos$¢ odpisu z oryginatem
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Wiasnorecznos¢ podpisu poswiadczam

Stubice,dnia ......... ..o

Podpis i piecze¢

osoby upowaznione;j
3. Do czynnosci zawartych § 5 ust. 1 pkt 3 nalezy uzywac profilu zaufanego ePUAP.

§ 6. Traci moc zarzadzenie nr 30/2012 Burmistrza Stubic z dnia 1 lutego 2012 r. w sprawie
okreslenia spraw, ktorych prowadzenie w imieniu burmistrza powierzone zostaje pracownikom
WSA i zarzadzenie nr 58/2011 Kierownika Urzedu Miejskiego w Stubicach z dnia 20 kwietnia
2011 r. w sprawie okreslenia spraw, ktérych prowadzenia w imieniu burmistrza powierzone
zostanie pracownikowi zajmujgcemu samodzielne stanowisko ds. rozwigzywania problemow
spotecznych.

§ 7. Upowaznienie wydaje na czas nieokreslony.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Id: 968AB5EE-1B74-4713-A8A5-95EEQ0ED7AAC. Przyjety Strona 5





