Zarzadzenie Nr 54/2013
Burmistrza Stubic

z dnia 15 lutego 2013 r.

w sprawie okreslenia spraw, ktérych prowadzenie w imieniu burmistrza powierzone zostaje
pracownikom Wydziatu USCiSO

Na podstawie art.30 ust.1 i 33 ust.1 oraz art. 39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. z2001 r. Dz.U. Nr 142,p0z.1591 ze zm.), w zwigzku art. 20 §
1,art.22 § 3i art. 37§ 1i2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.Kodeks wyborczy (Dz.U.Nr 21,p0z.112
ze zm.), art. 15 ust.2,art.31a ust.4 pkt 1, art.42 ust.1 i 43 ust.4,art.44 ust.1-7 i 47 ust.2 ustawy
z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139,
poz.993 ze zm.), art.268a ustawy zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. z2000 r. Dz.U. Nr 98, poz. 1071 ze zm.), § 26 ust.1 i§ 36 ust 7-9
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stubicach wprowadzonym zarzadzeniem nr
15/2013 Kierownika Urzedu Miejskiego w Stubicach z dnia 01 lutego 2013 r., zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. 1. Upowazniam naczelnika Wydziatu Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich —
Panig Alicje Cieslak do:
1) prowadzenia spraw ipodpisywania pism, zawiadomien, zaswiadczen, postanowien
i petlnomocnictw oraz wydawania i podpisywania w moim imieniu decyzji z zakresu administracji
publicznej bedacych w kompetencji komorki organizacyjnej;
2) podpisywania dowodéw finansowo ksiegowych pod wzgledem merytorycznym wg planu
finansowego komorki organizacyjnej;
3) poswiadczania zgodnosci odpiséw, wyciagébw lub kopii z oryginatami dokumentow
w posiadaniu, ktérych jest komorka organizacyjna oraz okazanymi dokumentami;
4) poswiadczania wtasnorecznosci podpisu na dokumentach zwigzanych z realizacjg zadan
komorki organizacyjnej;
2. Do czynnosci zawartych w § 1 pkt 1-4 nalezy uzywac pieczeci o tresci odpowiednio:
z up. Burmistrza
Alicja Cies$lak
Naczelnik Wydziatu
Urzedu Stanu Cywilnego
i Spraw Obywatelskich
Urzad Miejski w Stubicach
Stwierdzam zgodnos$¢ odpisu z oryginatem

Data imie i nazwisko pracownika
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Wiasnorecznos¢ podpisu poswiadczam
Stubice,dnia ...
Podpis i pieczec
osoby upowaznionej
§ 2. 1. Upowazniam inspektora ds. dowoddéw osobistych — Panig Danute Piaskowska do :
1) prowadzenia spraw okreslonych indywidualnym zakresem czynno$ci i podpisywania pism
i decyzji wramach komorki organizacyjnej podczas nieobecnosci naczelnika USCIiSO
(zwolnienie lekarskie, urlop, delegacja);
2) podpisywania dowodow finansowo-ksiegowych pod wzgledem merytorycznym wg planu
finansowego komorki organizacyjnej, podczas nieobecnosci naczelnika USCiSO (zwolnienie
lekarskie, urlop, delegacja);
3) podpisywania wnioskow, zawiadomien, zaswiadczen, poswiadczen, formularzy, drukow
i wydrukow z zakresu komorki organizacyjnej, w tym wysytanie na zewnatrz;
4) poswiadczania zgodnosci odpisow, wyciggow lub kopii z oryginatami dokumentdw,
w posiadaniu ktérych jest komdrka organizacyjna oraz z okazanymi dokumentami;
5) poswiadczania wtasnorecznosci podpisu na dokumentach zwigzanych z realizacjg zadan
komorki organizacyjnej;
2. Do czynnosci zawartych § 2 ust 1 nalezy uzywac pieczeci o tresci odpowiednio:
Z up. Burmistrza
Danuta Piaskowska
Inspektor ds. dowoddw osobistych
Urzad Miejski w Stubicach
Stwierdzam zgodnos$¢ odpisu z oryginatem
Data imie i nazwisko pracownika
Wiasnorecznos¢ podpisu poswiadczam
Stubice,dnia ...
Podpis i pieczec
osoby upowaznionej
§ 3. 1. Upowazniam inspektora ds. ewidencji ludnosci — Panig Agnieszke Pawlak do:
1) prowadzenia spraw okre$lonych indywidualnym zakresem czynno$ci i podpisywania pism
i decyzji wramach komoérki organizacyjnej podczas nieobecnoéci naczelnika USCISO
(zwolnienie lekarskie, urlop, delegacja);
2) podpisywania wnioskow, zawiadomien, zaswiadczen, poswiadczen, formularzy, drukéw

i wydrukow z zakresu komorki organizacyjnej, w tym wysytanie na zewnatrz;
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3) poswiadczania zgodnosci odpiséw, wyciggéw Ilub Kkopii z oryginatami dokumentow,
w posiadaniu ktorych jest komodrka organizacyjna oraz z okazanymi dokumentami;
4) poswiadczania wtasnorecznosci podpisu na dokumentach zwigzanych z realizacjg zadan
komorki organizacyjnej;
z up. Burmistrza
Agnieszka Pawlak
Inspektor ds. ewidencji ludnosci
Urzad Miejski w Stubicach
Stwierdzam zgodnos$¢ odpisu z oryginatem
Data imie i nazwisko pracownika
Wiasnorecznos¢ podpisu poswiadczam
Stubice, dnia ...
Podpis i pieczec
osoby upowaznionej
§ 4. 1. Upowazniam podinspektora ds. USC -Panig Maje Pszczotowskg - Mizerskg do
podpisywania odpiséw akt stanu cywilnego ( urodzenia, matzenstwa i zgony).
2. Do czynnosci zawartych w § 4 ust.1 nalezy uzywaé nastepujacej pieczeci
z up. Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego
Maja Pszczotowska — Mizerska
podinspektor ds. USC
§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 30/2012 Burmistrza Stubic z dnia 01 lutego 2012 roku
w sprawie okreslenia spraw, ktorych prowadzenie w imieniu burmistrza powierzone zostaje
pracownikom WSA i Kierownika Urzedu Miejskiego w Stubicach nr 52/2011 z dnia 11 kwietnia
2011r. w sprawie okres$lenia spraw, ktérych prowadzenie w imieniu burmistrza powierzone
zostaje pracownikom.
§ 6. Upowaznienie wydaje sie na czas nieokreslony.
§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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