Zarzadzenie Nr 65/2013
Burmistrza Stubic
z dnia 28 lutego 2013 r.
w sprawie sporzgdzania skonsolidowanego bilansu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (ij. Dz. U.
22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), w zwigzku z rozdziatem 6 ustawy z 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z p6zn. zm.) oraz § 20, § 21, § 22, §
23, § 25 ust. 3, § 26 ust. 5rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861),
rozporzadzenia Ministra Finansow z 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie instrukcje sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Stubice
stanowigcq Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza sie procedure szacowania wytaczeh wzajemnych oraz arkusz wzajemnych
rozliczen miedzy jednostkami dla Gminy Stubice, stanowigcg Zatgcznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza sie zbiorczy arkusz wytgczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami dla
Gminy Stubice sporzadzany przez Gmine Stubice, stanowigcy podstawe do dokonania odpisu
wytgczen wzajemnych w bilansie skonsolidowanym, stanowigcy Zatgcznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Wprowadza sie wzor karty przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego, stanowigcy
Zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

§5.1.1.Ustala sie wykaz gminnych jednostek organizacyjnych zobowigzanych do
sporzadzania jednostkowych sprawozdan finansowych oraz arkuszy wzajemnych rozliczen:

. Urzad Miejski w Stubicach — jednostka budzetowa,

. Osrodek Pomocy Spotecznej w Stubicach - jednostka budzetowa,

. Zaktad Administracji Mieniem Komunalnym - jednostka budzetowa,

. Gimnazjum Nr 1 w Stubicach im. hm. Zygmunta Imbierowicza - jednostka budzetowa,

. Gimnazjum Nr 2 w Stubicach im. Marka Kotanskiego - jednostka budzetowa,

. Szkofa Podstawowa Nr 1 w Stubicach im. Mikotaja Kopernika - jednostka budzetowa,

. Szkofa Podstawowa Nr 2 w Stubicach im. Tadeusza Ko$ciuszki - jednostka budzetowa,

. Szkota Podstawowa Nr 3 w Stubicach im. Stefana Czarnieckiego - jednostka budzetowa,
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. Szkota Podstawowa w Kunowicach - jednostka budzetowa,
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10. Szkofa Podstawowa w Golicach - jednostka budzetowa,

11. Przedszkole Samorzadowe Nr 1 ,Jarzebinka” - jednostka budzetowa,

12. Przedszkole Samorzadowe Nr 2 ,Pinokio” - jednostka budzetowa,

13. Przedszkole Samorzadowe Nr 3 ,Mis Uszatek” - jednostka budzetowa,

14. Przedszkole Samorzadowe Nr 4 ,Krasnal Hatabata” - jednostka budzetowa,

15. Ztobek Samorzadowy ,Bajka” - jednostka budzetowa,

16. Zespot Administracyjny Oswiaty - jednostka budzetowa,

17. Stubicki Miejski Osrodek Kultury — samorzgadowa instytucja kultury,

18. Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Stubicach — samorzadowa instytucja kultury,
2. Konsolidacjg obejmuje sie takze spofki, w ktérych Gmina Stubice ma 100% udziatow.
3. Bilans sporzadza sie metodg konsolidacji petnej, polegajacej na sumowaniu petnych wartosci
pozycji bilansowych jednostek objetych konsolidacja.

§ 6. 1. Zobowigzuje sie prezesow, dyrektoréw, kierownikow jednostek organizacyjnych
wymienionych w § 5 niniejszego zarzadzenia oraz pracownikéw Wydziatu Ksiegowego Urzedu
Miejskiego w Stubicach do:

2. dokonania na dzien bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald naleznosci izobowigzan
wystepujgcych pomiedzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym,

3. sporzadzenia wykazu zobowigzan inaleznosci do konsolidacji miedzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Stubice objetymi bilansem skonsolidowanym,

4. sporzadzenia szczegotowego opisu poszczegolnych pozycji aktywow i pasywow
wystepujagcych w jednostce.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie po raz pierwszy do

sprawozdan finansowych sporzadzanych na 31.12.2012 r.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 65/2013
Burmistrza Stubic

z dnia 28 lutego 2013 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA
SKONSOLIDOWANEGO BILANSU GMINY SLUBICE

§ 1. Jednostkg dominujaca jest jednostka samorzadu terytorialnego tj.: Gmina
Stubice.

§ 2. Dniem bilansowym jest ostatni dzien roku kalendarzowego.

§ 3. 1. Konsolidacja to taczenie w bilansie Gminy Stubice jako jednostki samorzadu
terytorialnego sprawozdan finansowych gminnych jednostek sektora finanséw
publicznych oraz innych oséb prawnych (spotki, instytucje kultury) przez sumowanie
odpowiednich pozycji sprawozdan jednostki dominujacej i jednostek zaleznych, z
uwzglednieniem niezbednych wytgczen i korekt.

2. Grupa kapitatowa to Gmina Stubice, jako jednostka samorzadu terytorialnego,
czyli jednostka dominujgca wraz z jednostkami zaleznymi.

3. Jednostka dominujgca wg ustawy o rachunkowosci to jednostka sprawujgca
kontrole i wspotkontrole nad inng jednostkag, a w szczegolnosci:

- uprawniona do kierowania politykg finansowg i operacyjng (zaleznej) w sposob
samodzielny lub przez wyznaczone przez siebie osoby lub jednostki na podstawie
umowy zawartej z innymi uprawnionymi do gtosu, posiadajgcymi na podstawie
statutu lub umowy spofki, tacznie z jednostkg dominujgca wiekszos¢ ogolnej liczby
gtosow w organie stanowigcym,

- uprawniona jako udziatowiec do powotywania albo odwotywania wiekszo$ci

cztonkéw organdw zarzadzajgcych lub nadzorczych innej jednostki (zaleznej).
§ 4. Konsolidacjg sg objete jednostkowe bilanse jednostek budzetowych, instytuciji

kultury, spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz bilans z wykonania budzetu

Gminy Stubice.
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§ 5. 1. Jednostka dominujgca — Gmina Stubice — sporzgdza bilans skonsolidowany
grupy kapitatowej, zestawiony w taki sposéb, jakby grupa kapitatowa stanowita jedng
jednostke.

2. Bilanse jednostek wchodzacych w sktad jednostki dominujgcej taczy sie poprzez
dodanie poszczegdlnych pozycji bilansowych tych jednostek.

3. Poszczegolne aktywa i pasywa bilansow jednostkowych (w kolumnie stan na
poczatek i na koniec roku) nalezy dostosowa¢ odpowiednio do aktywéw i pasywow
wzoru skonsolidowanego bilansu stanowigcego Zatgcznik Nr 10 do Rozporzadzenia
MF z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

4. Jednoczes$nie nalezy pamietac, ze stan wykazany w kolumnie ,Stan na poczatek
okresu” powinien by¢é zgodny ze ,Stanem na koniec roku® wykazanym w

skonsolidowanym bilansie za rok poprzedni.

§ 6. 1. Dane jednostki zaleznej taczy sie z danymi jednostki dominujgcej metodg
konsolidacji petnej.

1. Metoda konsolidacji petnej polega na sumowaniu, w petnej wartosci,
poszczegodlnych pozycji bilansowych jednostki dominujacej i jednostek zaleznych,
dokonaniu wytgczen i korekt.

2. Wylaczeniu podlega wyrazona w cenie nabycia warto$¢ udziatbw posiadanych
przez jednostke dominujacg i inne jednostki objete konsolidacja w jednostkach
zaleznych z tg czescig, wycenionych wg wartosci godziwej aktywéw netto jednostek
zaleznych, ktéra odpowiada udziatowi jednostki dominujacej i innych jednostek grupy

kapitatowej objetych konsolidacjg w jednostkach zaleznych.

§ 7. 1 Dokumentacja konsolidacyjna zawiera:

a. bilans skonsolidowany,

b. bilanse jednostek wymienionych w § 4 Zarzadzenia,

c. arkusz wylgczen wzajemnych miedzy jednostkami wchodzacymi w sktad jednostki
dominujgcej i jednostki zaleznej, ktory zawiera:

- kwote wytgczen,
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- pozycje aktywow i pasywow bilansu jednostkowego, jednostke sprawozdawcza,

- pozycje aktywdw i pasywow bilansu skonsolidowanego,

- informacje dodatkowa.

d. zbiorczy arkusz wytgczen wzajemnych sporzadzony przez Gmine Stubice stanowi

podstawe do dokonania wytgczehn wzajemnych w bilansie skonsolidowanym.

§ 8. 1 Skonsolidowany bilans Gminy Stubice jako jednostki samorzadu terytorialnego
jest sporzadzany w ztotych i groszach i przekazany Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w formie papierowej i elektronicznej, w terminie do dnia 30 czerwca
roku nastepnego.

2.Bilans skonsolidowany podpisuje Kierownik jednostki dominujacej — Burmistrz

Stubic oraz Skarbnik Gminy.
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Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 65/2013
Burmistrza Stubic

z dnia 28 lutego 2013 r.

PROCEDURY SZACOWANIA WYLACZEN WZAJEMNYCH ROZLICZEN MIEDZY
JEDNOSTKAMI GMINY SLUBICE

§ 1. Celem dokonywanych wytgczen wzajemnych jest przedstawienie grupy
kapitalowej jako jednego podmiotu gospodarczego, co oznacza, ze W
skonsolidowanym sprawozdaniu finansowym zostajg ujete tylko te wartosci, ktére
zostaty osiggniete / poniesione w wyniku transakcji z jednostkami nienalezacymi do

grupy kapitatowej.

§ 2. 1. Przy sporzadzaniu fgcznego sprawozdania jednostek wymienionych w § 5
Zarzadzenia nalezy dokonaé korekt i wytgczen w celu wyeliminowania skutkow
finansowych wzajemnych zdarzeh gospodarczych, szczegdlnie w zakresie
rozrachunkow (zobowigzan i naleznosci), przychodéw i kosztéw, zmian w funduszu
oraz zyskow i strat powstatych w wyniku operacji gospodarczych dokonanych miedzy
jednostkami objetymi konsolidacjg, zawarte w wartosci aktywéw podlegajacych
konsolidaciji, stosujgc zasady rozdziatu 6 ustawy o rachunkowosci.

2. Mozna nie dokonywac wytgczen, ktdérych mowa powyzej, jezeli nie sg one istotne

dla realizacji obowigzku okre$lonego w art. 4 ustawy o rachunkowosci.

§ 3. Zobowiagzuje sie prezesow, dyrektoréw, kierownikéw jednostek organizacyjnych
wymienionych w § 5 niniejszego zarzadzenia oraz pracownikow Wydziatu
Ksiegowego Urzedu Miejskiego do:

a) prowadzenia ewidencji wzajemnych wytgczen, o ktérych mowa w § 2 niniejszego
Zatgcznika, na koncie pozabilansowym 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy
jednostkami w podziale na:

- wzajemne wytgczenia naleznosci i zobowigzan — ewidencjonuje sie salda
rozrachunkéw na dzien 31 grudnia,

- wzajemne wytgaczenia przychoddéw i kosztéw — w uktadzie narastajgcym,
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- wzajemne wylaczenia w funduszu jednostki — na ktérym ewidencjonuje sie np.
nieodptatne przekazanie srodkow trwatych przez jednostke przekazujaca i przyjecie
ich przez jednostke otrzymujaca — w ukfadzie narastajgcym,

- wzajemne wytgczenia zyskéw lub strat powstatych w wyniku operaciji
gospodarczych dokonanych miedzy jednostkami objetymi konsolidacja, zawarte w
wartosci aktywow podlegajacych konsolidacji (art. 60 ust. 6 pkt 1, 2 i 3 ustawy o

rachunkowosci).

§ 4. 1. Wytaczeniu podlegajg zarowno rozrachunki z tytutu dostaw i ustug, jak tez i z
innych tytutéw np. naleznosci wekslowe, zaliczki i pozyczki.

1. Wzajemne rozrachunki wymagajgce wytaczenia powinny by¢é wczesniej
uzgodnione miedzy jednostkami objetymi procedurg konsolidacyjna.

2. Przy dokonywaniu wytgczen, o ktérych mowa w art. 60 ustawy o rachunkowosci, z
tytutu transakcji dokonywanych pomiedzy, objetymi konsolidacjg, jednostkami grupy
kapitatowej stosuje sie nastepujaca zasade:

- srodki pieniezne w drodze i dostawy w drodze, dotyczgce jednostek grupy
kapitatowej objetych skonsolidowanym sprawozdaniem finansowym, wykazuje sie

jako otrzymane przez jednostki bedace ich odbiorca.

§ 4. Dane dotyczace wytgczen wzajemnych wyniku finansowego operacji
gospodarczych wykazujemy w informacji dodatkowej arkusza wytgczen wzajemnych
poprzez zapisanie — daty transakcji, nr dowodu ksiegowego, kwoty operacji

gospodarczej, nazwy jednostki budzetowej z ktorg transakcje przeprowadzono.
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1) Arkusz wzajemnych wylaczen do bilansu

a. Naleznosci

Nazwa jednostki Nazwa W ewidencji bilansowej
Lp. ; S - Nr faktury Kwota : ;
organizacyjnej Gminy rozrachunku ujeto na koncie
b. Zobowigzania
Nazwa jednostki Nazwa W ewidencji bilansowej
Lp. ) S - Nr faktury Kwota . ;
organizacyjnej Gminy rozrachunku ujeto na koncie

2) Arkusz wzajemnych wylaczen do rachunku zyskoéw i strat

a. Przychody

Nazwa jednostki Nazwa Nazwa Konto ksiegowe, na ktérym
Lp. . S ) Kwota ) -
organizacyjnej Gminy przychodu rozrachunku ujeto przychod
b. Koszty
Nazwa jednostki Nazwa Nazwa Konto ksiegowe, na ktérym
Lp. . S - Kwota ;
organizacyjnej Gminy kosztu rozrachunku ujeto koszt

3) Arkusz wzajemnych wytaczen do zestawienia zmian w funduszu

Lp.

Nazwa jednostki
organizacyjnej Gminy

Nr i nazwa
dokumentu

Kwota

Konto ksiegowe, na ktérym ujeto
operacje gospodarcze
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Tabela Nr 1. Aktywa bilansu — arkusz wylaczen

Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 65/2013
Burmistrza Stubic

z dnia 28 lutego 2013 r.

ARKUSZ ZBIORCZY WYLACZEN WZAJEMNYCH ZA ROK

Pozycja aktywow Nazwa Nazwa kSuma pt:).lzijl, Wt . AE)k'l[ywa w
bilansu jednostki jednostki a tywow bilansow yiaczenia lansie
jednostkowych tacznym
Suma aktywéw
Tabela Nr 2. Pasywa bilansu — arkusz wytaczen
Pozycja pasywow Nazwa Nazwa Sum’a pg.fyc“ ) Wyt . Plz)a_lsywa_l w
bilansu jednostki jednostki pasywow bilansow ylaczenia tlansie
jednostkowych tacznym
Suma pasywow
Tabela Nr 3. Rachunek zyskéw i strat — arkusz wylaczen
. Suma pozycji taczny ra-
Pozzicdgvza}c;t:;tku .;Ij?]zo\g?ki .gl(?nzc\;;?ki jednostkowych rachunku | Wytgczenia chunek zy-
¥ J ! zysku i strat skow i strat

Suma rachunkéw
zyskow i strat
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Zatgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 65/2013
Burmistrza Stubic

z dnia 28 lutego 2013 r.

KARTA PRZYJECIA | WERYFIKACJI SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO ZA ROK

Data ztozenia

Imie i nazwisko przyjmujgcego sprawozdanie

Przedtozone dokumenty

1. | Bilans jednostki

2. | Rachunek zyskow i strat

3. | Zestawienie zmian w funduszu jednostki

4. | Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwne;j

Wykaz naleznosci i zobowigzan dotyczacych wzajemnych

5. ]
wytaczen

6 Wykaz przychoddw i kosztow dotyczacych wzajemnych
" | wytgczen

7. | Wykaz wzajemnych wytaczen w funduszu jednostki

Data przyjecia sprawozdania finansowego

UWAGI:
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